Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
Bolcs6dei Intézményegysége

yd

es

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
FelsOlajosi Tagintézménye Bolcsddei Intézményegysége

Szakmai Program

Jovahagyva:
Hatalyba lépés:
Basky Andras
Tarsulasi Tanacs Elnoke
Tartalomjegyzék

1. A szolgéaltato neve, székhelye, telephelye. Az intézmény szerkezeti felépitése. ................... 5



2. Ellatando célcsoport ¢és az ellatando teriilet jellemzOi...........vvvveeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 6

2.1 A telepiilések ¢€s az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemzdinek bemutatasa........... 6
2.2 Ellatand6 célcsoport. A bolcsddek bemutatdsa ...........c.evvvveeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeiieeeeee e 7
2.3 A bolcsddei ellatast igénybe vevOk elvarasainak, sziikségleteinek megjelenitése........... 8

2.4 Az ellatand6 célcsoporthoz tartozo csalddok jellemzdi, koriilményei, €letmodja,

SZEIMUCIETE ...ttt e ettt e ettt e e et e e e e e e e eee s 9
3. A bolcsdde szakmai munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyi hattér........ 9
4. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvel........cooocviiiiiiiiiieiiiiee e, 10
4.1 A bolcsddei nevelés - oNdOZAS CEIJA .....vvvviiiiiiiieeeiiiieee e 10
4.2 A Meserét bolcsdde mindségpolitikdja, hitvalldsa ...........cceeeeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee, 11
4.3 A gyermekek napkozbeni ellatasa sordn 1étrejovo kapacitdsok.........eeeeeeeeeeciniiieeenennn. 11

4.4 A bolcsddei nevelés - gondozas feladata, a szolgaltatas alapelvei €s a megvalositani

Kivant feladatok, CELOK ........ciiiimniiiie et e e 12
4.4.1 A bolcsddei nevelés-gondozas feladata.............cceeveveeiiiiiiiiiiiiiieeeiie, 12
4.4.2 Gyermekvédelmi feladatok...........eeovvvviiiiiiiiiiiiiiiiie e 12
4.4.3 A szolgiltatés alapelvei €s a megvalositani kivant feladatok, célok........... 13

4.5 SZEMELYT fEIELEICK . ...ceiiiieiiiiieieee e e 16

4.6 TAr@y1 fRILELCIEK ... .eeeeiiieeeeeee e e e e e e e e e 18

5. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmitkodés modja................... 18

5.1 Szolgaltatason beliili egyiittmiikddés, kooperacio, szakmai informacidaramlas ........... 18

5.2 A sziilokkel val6 egyiittmiikodés, a kapcsolattartds formai..........ccceeeeevecciivieieeeeeeennnnns 19

5.3 Egyilittmiikodés mas intézmeényekkel...........cooovriiiiiiiiiiiiiieeeeee e 20

6. A feladatellatas szakmai tartalma.............coooiiiiiiiiiiiiiii e 21

6.1 Kiemelt szakmai CELOK ........c..uiiiiiiiiiiii e 21
6.1.1 Egészségvédelem, az egészséges €letmod megalapozasa ..............c..eveeeeee... 21
6.1.2 Az érzelmi €s tarsas kompetencidk fejlesztése .........ooovvvviviiiiiieeiiiiiinnnnnn. 21
6.1.3 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése ........coovvvvvveeiininnnnnnnnn. 22
6.1.4 A bolcsddei nevelés — gondozas fObb helyzetei ..........ccvvvvvveiiieiiiiiinnnnnnn. 22
6.1.5 Sajatos nevelési igényli gyermekek gondozédsa ..........cccvvvveeiiieeeiiiiiinnnnnn. 27
6.1.6 Alapellatason tili szolgaltatdsoK.........ccouvviiiiiiiieeeiiiieee e 29
6.1.7 Alapellatason tuli csaladtamogato szolgaltatasok...........ccceeeeeeeeeinininnnnnneen. 30

7. Az ellatas igénybevetelének mOdja .......cooeveiiiiiiiiiiiiee e 30

7.1 A sziilok tajekoztatasanak fOrmai............ceeeveeiiiiiiiiiiiiiiee e 30

7.2 ALCRIVELEL TENAJE ..eeeeeeeeiiieieeee et e e e et e e e e e e e e eraaaaeeeaeeeennnnes 31



7.3 A felvételi kérelem elbiralasdnak szempontjai..........cccceeeeeeeiiiiiiieeeeeeeiriiiiiieeeeeeeeeeeens 31

8. A szolgaltatdsrOl SZO10 tAJEKOZIALAS . .....cc.vvviiiiieee e 32
8.1 A Hazirend tartalma €S SZETEPE .......uvvveieeeeiiiiciiiiieeee e e eeeeieeeee e e e e e e e e e e e e eeaeaeeas 32
8.2 A szolgaltatas kozzétételének helyl moOdja..........eevveveieiiiiiiiiiiiiieeeeee e, 32
8.3 Az ellatés alatti t4jEkoztatds MOA al......cceeeeeeeiiiiiiiieeeeeeeeee e e 32

9. Az igénybe vevOk ¢€s a személyes gondoskodast végzd személyek jogai.........cccvvveeeennnn. 33
0.1 GYETMEKI JOZOK ..evveiieeeiiiiiiiiiee e e e ettt e e e e ettt e e e e e e e et eaeeeeeesennsasaaaaeeeeeeennnnnes 33
0.2 A SZUIO JOZAL..uuuuiieieeeeeeeeiiiieeee e e e e e ettt e e e e e e e et e e e e e e e e et eeeeeeeeeanaraaaaeaeaeeeaannes 33
9.3 A szolgaltatast VEQZOK JOGai ........cccuviiiiiiiiiiieeeeee e 34
9.4 Erdekképviseleti FOrum MUKOGESE. ......c.o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo s e, 34

10. A szolgaltatast ny(jtok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa....................... 34
10.1 OnKEpzés MeGVAIOSUIASA. ...........cveueereeeeeeeiereeeeeeeeee ettt eseeeeeaeenas 34
10.2 Tematikus belsd toOVADDKEPZESEK...........ooovveiiieieeee e, 35
10.3 Szakmai tOVADDKEPZES .........ooooeeieeeeeeeeee e 35

11. Panasszal kapcsolatos jogok gyakorlasanak lehetséges modjai........................... 35
11.1 Fenntartéhoz benyujthatd jogorvoslati lehetéségek ...........coovvvivviiiiiiieennnnne. 35

11.1.1 Felvétel elutasitasanak jogorvoslati lehetéségei...........ccccccoveeennnn. 35
11.1.2 Fizetendd téritési dij vitatdsanak jogorvoslati lehetéségei.............. 36
11.2 Intézményvezetéhdz és Erdekképviseleti Férumhoz benyuijthaté jogorvoslati
[ENEIGSEGEK ...t e 36
11.2.1 Egyéb panaszjog gyakorlasa .............ccccoveeviiiiiiiiiiceecceeeee e 36
11.2.2 Gyermekjogi KEPVISEIO ........uvviiiiieieiiiiiiiiiiiieee et 37

12. A bolcsddei €let megszervezEsenek €1Vel........uuvviieieeieiiiiiiiiiieeeeeeeiieeee e 37
12.1 GyermeKCSOPOIt SZETVEZESE ...eeeeeeeriiriiiieeeeeeeeeiiiiiiieeeeeeeeessaasrareeeeeeeesassnrsareeeeeeeennnnnes 37
T2.2 NAPITENA .....eeiiiiieeeee ettt e e ettt e e e e e ettt e e e e eeeeeesnasbaeaeeeeeeasansnssanaeeaeeeennnnnns 38

13. Az intézményi elhelyezésért fizetendd téritési dijak........cvvvveeeeeeviiiiiiiiiiiiieeiiiieeeee, 39

14, DOKUMENEACIO ...eeeiiiiiieiiiitiee ettt et e e et e e e ettt e e e et ee e e e 41

15. Hagyomanyok, tinnepek a bolcsOdEben..............oevvviviiiiiiiiiiiiieeeeeiieeee e 42

16. Ervényességi nyilatkozat, legitimacios ZAradék .............coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn. 44

L7 MEIIEKIBLEK ...t e e 45
17.1 MEGAIIAPOAAS.....ceeiieeeeeiiiiiiieeee ettt e ettt e e e e e e e et e e e e e e e e s snassaeaeeeeeeennnnes 45
I7.2 HAZITENA ...ttt et e et e e et e e e 54
17.3 HAZITeNd KICZESZILES .....ueevviiiieeeeeeeeiiieeee ettt e e ettt e e e e e e e e eerareeeeeeeeeennnees 63

1. FElKESZUIES @ NEVEIESI EVIe ....c..oouiiiiiiiiiee e 65



2. Egészséglgy szempontbdl biztonsagos kornyezet kialakitasa............c.ccccoeeeeneen. 65

1.1 TArgYi NIGIENE ...t e 65
1.2 SZEMEIYI NIGIENE.......ooiieiiiee e 66
3. A bodlcsdde latogatasanak szabalyai .............ccoeeeviiiiiiiiiiiiieeee e 67
4. A szulbkkel torténé kapcsolattartas, kommunikacio protokollja, Rendezvények,
ProgramOK SZEIVEZESE .......c.uviieeeieeceieeeeiee et e e e e e et e et e e e aeeestbeeesebaeesabeeesseeesaseeeans 68
5. Beszoktatas és csaladlatogatas, szll6i értekezletek a jarvanyveszély alatt........... 69
5.1 BeSZOKIAIAS.... oo 69
5.2 SZUIGT ErEKEZIET ..o s 69
5.2 CsaladIAtogatas........c..oooiiiiiiiiiiie s 69
6. Gondozas a jarvanyveszély alatt .............ccooovviiiiiiii e 69
6.1 Gyermekek ellatasa, AIatas..........c..oooviiiiiiiiceec e 69
7. TeendOk tineteket mutatd gyermek, felnbtt esetén............ccooeeeviiiiiiiiic. 70
8. Jelentési KOteleZEettSEQ.........cooouviiiiiieeee s 70
Q. MEIIEKIEL ...ttt et ettt e aa e beenbeenaen 71
9.1 Intézkedési terv — Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
......................................................................................................................................... 71
10. MegismErési ZAradek ............cooviiiiiiiiiiii e 71
17.4 Erdekképviseleti Forum M(ikddési Szabalyzata.............cocoevereeeeeeeeeeerenn 72



1. A szolgaltato neve, székhelye, telephelye. Az intézmény szerkezeti
felépitése.

Szolgéltatast nyujtd intézmény: Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda

és Bolcséde 6050 Lajosmizse Attila utca 6.

Szolgaltatasi hely:

- Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde Bélcsddei
Intézményegysége 6050 Lajosmizse Szent Lajos utca 19.
- Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Bélcséde Felsélajosi
Tagintézménye Bolcsédei Intézményegysége 6055 Felsélajos Ovoda utca 2.
Fenntart6: Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészségugyi és Szocialis
Kbzszolgaltatd Tarsulas

Az intézmény ellatasi terulete: Lajosmizse, Felsblajos kozigazgatasi terllete

Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Bélcséde Bolcsddei
Intézményegysége:

- Férbhelyszam: 26 f6

- Nyitvatartasi 1d6: 6:45-t61 — 17:00 éraig

- Elérhet6ségek: telefon: 76/555-024

e-mail: mesebolcsi@freemail.hu

Meserét Lajosmizsei Napkézi Otthonos Ovoda és Bélcséde Felsélajosi
Tagintézménye Bdlcsédei Intézményegysége

- Férbhelyszam: 14 f6

- Nyitvatartasi 1d6: 6:45-t61 — 17:00 éraig

- Elérhet6ségek: telefon: 76/356-362

e-mail: mesebolcsi@freemail.hu
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2. Ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzo6i

2.1 A telepiilések és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemzdinek
bemutatasa

Lajosmizse varos Bacs-Kiskun megye északi részén, a Duna-Tisza kozi
homokhatsag északi részén, Kecskeméttdél 17 km-re északnyugatra terul el. A
varos az M5-0s autopalyan vagy az 5-0s féuton csatlakozik Magyarorszag f6
kozlekedési halézatahoz. Lajosmizse lakossaga 12.003 f6. (2021. januar 1.)
Terulete 164.66 km?2.

Szamos vallalkozas nevében szerepel a "mizse" kifejezés, utalasként a varosra.
A varosban és kornyékén féként mezdgazdasagi, illetve idegenforgalmi jellegi
vallalkozasok mikddnek. Lajosmizsét homokos talaja és napsutésben gazdag
éghajlata elsésorban gyumolcstermesztésre predesztinalja. A varosban sok
gazdalkod6 foglalkozik zoldség- és gyumolcstermesztéssel, kiemelkedd a
szamoca- és paprikatermesztés, amelynek elsédleges célpontja a budapesti

felvevépiac.



Klltertletén szamos, napjainkban is lakott tanya talalhaté. A tanyak egy része

nem csak mez6égazdasagbol, hanem részben idegenforgalombal él.

Fels6lajos a Bacs-Kiskun megye északi hataran, a kiskunsagi homokhatsag
térségében, Kecskeméttél 20 km-re, északnyugatra talalhatdé. Az 1960-ban
Lajosmizse-K6zosként szerepel6, akkor meég hatvan lelket szamlalo
tanyakdzpontbdl, 1989-ben 6nallé kdzségge valo telepllés lakossagszama
2011- re 1008 fére novekedett. Azota napjainkban is tartja ezt a létszamot. A
telepulés megkozelithetd kozutrol Budapest felél az 50-es uton haladva a 62.
kilométernél, illetve Lajosmizse feldl szintén az 50-es utrdl, valamint az M5-0s
autopalyan kozlekedve az Orkényi illetve a Lajosmizsei lehaijto felél.

A Kis telepllés vonzaskorzetébe szamos lakott tanya tartozik. A kézségben és
kornyékén elsésorban mezdégazdasagi termeléssel foglalkoznak az emberek,
de talalunk itt baromfi feldolgozdkat, Gdité gyarat és tobb idegenforgalommal
foglalkozo létesitményt is. A munkavallaldk a telepulés j6 megkdzelithet6sége

miatt kdnnyen tudnak munkat vallalni a kornyezd nagyobb telepuléseken is.

2.2 Ellatando célcsoport. A bolcsodék bemutatasa

A bolcsbéde a gyermekjoléti alapellatas része a csaladban nevelked6 20 hetes
— 3 éves koru gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és
nevelését végz6 intézmény.

A lajosmizsei bolcsédénk joI megkodzelithetd, frekventalt helyen, Lajosmizse
varos kdzpontjaban, az egyik kedvelt tagévoda mellett kapott helyet. A bolcséde
2011. 06. 01-jén kezdte meg miikddését, mint az Ovoda Intézményegysége. Az
intézményunk a DAOP-4.1.3/C-2f-2009-0019 ,Els6 Esély Program — Bolcsédei
ellatas biztositasa Lajosmizse varosaban” az Eurdpai Unié tdmogatasaval az
Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap tarsfinanszirozasaval valésult meg, amely
immaron biztositja a csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves koru gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli nevelését, gondozasat. Az intézmény egy
nevelési egységb6l, azaz két csoportszobabdl, valamint a hozza tartozé
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kiszolgalé egységekbdl — furdészoba, atado, babakocsi tarold, felnétt mosdo -
és az életkori sajatossagoknak megfeleléen kialakitott jatszéudvarbol all. A
féréhelyek szama a 2 csoportban 6sszesen 26 f6.

A felsblajosi intézményegység a kdzség kozponti részén helyezkedik el, egy
gyonyorl park és a népszeri fels6lajosi 6voda dlelésében. A ,TOP-1.4.1-19-
BK1-2019-00030 Bodlcsédei férdhelyek kialakitasa Fels6lajoson” palyazat
jévoltabdl. A bolcséde 2021 6szétél mikodik.

Az intézményegység egy csoportbdl és a hozza tartozé kiszolgalasi
egysegekbdl - furdészoba, atado, babakocsi tarolo, felnétt mosdd - és a
korosztalynak megfelel6en kialakitott jatszéudvarbdl all. A bolcsddei csoport 14

f6 kisgyermek nevelését, gondozasat teszi lehetbve.

Bolcs6édeéink hétfétdl péntekig 6.45 —t6l 17.00 —ig tartanak nyitva. A hivatalos,
torvény altal biztositott Unnepnapokon zarva tartanak. A nyari és téli leallasokat
a szulék igényeihez igazodva a fenntartd allapitia meg. A téli ledllas az

unnepnapokra és a két innep kozotti idészakra terjed ki.

2.3 A bolcsodei ellatast igénybe vevok elvarasainak, sziikségleteinek
megjelenitése

Minden csalad szamara elvaras, de egyben kiemelkedé feladatunk, hogy a
gyermekek szamara biztositsuk a koruknak és fejl6désuknek megfeleld,
fejleszt6, esztétikus jatékokat, a tiszta és higiénikus kornyezetet, a nyugodt,
derlis, szeretetteljes légkort, a biztonsagot nyujté, allandé ,sajat’
kisgyermeknevel6t, amelyek elengedhetetlen feltételei az egészséges érzelmi
és szocialis fejlédésnek. Tovabba a szulékkel valé napi kapcsolattartas, a
bizalmas kapcsolat kiépitése, a csaladok megismerése, a megfeleld
kommunikacio megléte segiti a velink szembeni elvarasok, szukségletek

kielégitését.



2.4 Az ellatando célcsoporthoz tartozd csaladok jellemzo6i, koriilményei,
életmodja, szemlélete

Az ellatast igénybe vevOk életkorilményei eltér6 képet mutatnak. A
bolcsédéinkben gondozott gyermekeknek a 80%-a rendezett csaladi
korulmények kozott él, de sajnos egyre ndvekvd tendenciat mutat azoknak a
csaladoknak a szama, ahol a gyermekek valamilyen szempontbdl hatranyos
helyzetbe kerulnek. A bodlcsédéinkbe érkezd csaladokkal el6szor nyilt nap
keretében ismerkedunk meg, majd a beiratkozas soran nyilik ujabb alkalom
hosszabb beszélgetésre. Jellemzé a bdlcséde és a csaladok azonos
szemlélete, mely szerint a legfontosabb a gyermekek minél jobb megismerése,
a személyiséguk szabad kibontakoztatasa, figyelni, hogy mire van sziksége a
gyermeknek, mik az igényei, mi jo neki. igy képes a sajat ritmusaban, a sajat

probalkozasain keresztul fejlédni, a vilagot megismerni.

3. A bolcsode szakmai munkajat és szakmai programjat meghatarozo
jogszabalyi hattér

- az 1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl szold, New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl,

- az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol (Gyvt)

- a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikodeésuk feltételeirél (NM rendelet)

- 9/2000.(VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol,

- 369/2013.(X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi  szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi

nyilvantartasarol és ellenérzésérdél,



- 328/2011. (XIl. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésukhoz felhasznalhato bizonyitékokral,

- 331/2006. (XII.23.) Kormanyrendelet a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat -
és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatésag szervezetérél és
illetékesseégerdl,

- 38/2011. (X.5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagardl

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

- 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél
és a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

- 235/1997. (XI.17.) Kormanyrendelet a gyamhatésagok, a teruleti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok, és a személyes
gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 8/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak mikodési nyilvantartasarol

- A bdlcsédei nevelés-gondozas 0orszagos alapprogramja

(www.magyarbolcsodek.hu)

4. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

4.1 A bolcsodei nevelés - gondozas célja

A csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara, a csaladi nevelést segitve,
napkozbeni ellatas keretében kell biztositani a gyermek fizikai, érzelmi
biztonsagat és jolletének megteremtését. A feltétel nélkili szeretet és az egyéni
banasmod jegyében, a gyermekek nemzetiségi, etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, identitasuk erdsitésével igyekszunk ezt teljesiteni. A
gyermekek kompetenciajat figyelembe véve, a tapasztalatszerzési lehetfség
biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval segitjuk el6 a harmonikus
fejlédését. A bolcsédében tartozkodas, a kozossegi élet, el6segiti a kisgyermek

szocializaciojanak a fejlédését, a valahova tartozas érzését.
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4.2 A Meserét bolcsode mindségpolitikaja, hitvallasa

"Segits nekem, hogy magam tudjam csinalni!" Maria Montessori

Arra torekszink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl az 6ket korul oleld
vilagra nyitott, érdekl6d6, fogékony, onalléan gondolkodni tuddé emberek
valjanak. Elengedhetetlen a biztonsagérzetet nyujto, érzelem-gazdag koérnyezet
kialakitasa, melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlédhet, megizlelheti
az onfeledt, aktiv jaték oromét, mely képessé teszi a késébbi élet soran a kreativ
tovabbfejl6désre. Szeretetteljes, odaforduld kdrnyezetben éimény és fantazia
vildga gazdagodhat, kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége. A bolcsbédei
nevelésben nagyon fontos a személyre szbél6 banasmod, mely a gyermekek
egyéni sajatossagaihoz és igényeihez igazodd gondozast és nevelést jelenti. A
kisgyermeknevel6k munkajukat hivatasnak tekintik. A legujabb szakmai
modszerek szerint dolgoznak, ezaltal fejlesztik a gyermekek kreativitasat,

alkotokészségét.

4.3 A gyermekek napkoézbeni ellatasa soran létrejovo kapacitasok

Bolcsode neve, | Féréhelyek Csoport
cime szama megnevezése
Meserét Bolcséde L
Lajosmizse, 12 féréhely Napocska
Szent L. u. 19.
14 féréhely Pillang6

Meserét Bolcs6de

_Felsélajos, 14 féréhely Katica
Ovoda utca 2.
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4.4 A bolcsodei nevelés - gondozas feladata, a szolgaltatas alapelvei és a
megvaldsitani kivant feladatok, célok

4.4.1 A bolcs6dei nevelés-gondozas feladata

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része a csaladban nevelkedd 20 hetes
— 3 éves koru — gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és
nevelését végz6 intézmény. Bolcs6débe felvehetd: minden olyan kisgyermek,
akinek szllei valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni
gondozasat. A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélé 1997.
évi XXXI. térvény kiemeli olyan kisgyermek — szocialis vagy egyéb ok miatt —
felvételi lehetéségét, akinek egészséges fejlédése érdekében szikséges a

bdlcsédei gondozas, nevelés.
4.4.2 Gyermekvédelmi feladatok

A bolcsbédébe is érkeznek veszélyeztetett csaladbol gyermekek (leggyakrabban
gyermekét egyedul nevel6 szuld, nehéz anyagi korulmények kozott élék,
hatranyos helyzetben 1évd). A gyermekek védelme minden bdlcsédei dolgozé
kotelessége. A gyermekek veszélyeztetettségének megelbzése,
megszlntetése érdekében jelzési kotelezettséglnk van. Fontos, hogy tudjuk
felismerni a testi, lelki, fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit és a
veszélyeztetettséget jelenteni kell a Gyermekjoléti Szolgalatnak. A
veszélyeztetett gyermekekkel valo tor6dés megkuldnboztetett figyelmet igényel,
a szulékkel valé kommunikacié és banasmdd is nehezebb. A cél, hogy a
jelzérendszer hatékonyan mikddjon, ennek érdekében fontos a megfelelé
kapcsolattartas a védoénbkkel, a Haziorvossal, a Csalad- és Gyermekjoléti

Szolgalattal, valamint kiemelt szerep jut a csaladlatogatasnak.

12



4.4.3 A szolgaltatas alapelvei és a megvaldsitani kivant feladatok, célok

(A bolcsédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja alapjan)

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése:

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei
nevelésben elsédleges szempont a csalad mikodésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan Osszetett latasmaod
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatukrozi,
ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirél és gyengesegeirdl. Az erésségek
hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életminbségének

javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet,
amely a kisgyermek sajatos szukségleteinek meghatarozasat és
figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd
funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata
az esetlegesen felmerllé fejlédésbdl addddé elmaradasok, megtorpanasok

felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsddleges tisztelete:

A gyermek els6dleges nevelése, a csalad joga és kotelessége. A bolcsbde a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait, szokasait tiszteletben tartva erésiti azt.
Mind ezek értelmében fontos a szul6k szamara lehetévé tenni a tevékeny,
kllonb6z6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolcsédei
ellatast nyujto intézmeény, szolgaltato életébe.

Feladatok, célok: Ismerkedés a csaladokkal a bolcs6débe kerllés el6tt; Nyilt
nap; Csaladlatogatas; Szulével torténd fokozatos beszoktatas; Bolcsddei
rendezvények, hagyomanydrzés; Napi kapcsolattartas a szuldkkel; Informacio

csere; Megfelel6 kommunikacio.
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A kisgyermeki személyiséq tisztelete:

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6
individuum, egyéni szukségletekkel rendelkezb, fejl6dé személyiség.
Kllonleges védelem, banasmaod illeti meg. A bdlcsdédei nevelés a gyermeki
szemelyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis és a kognitiv
kompetenciak fejl6désének segitésére iranyul az alapvet§ gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kulonb6zdségek iranti
tolerancia kialakitasara.

Feladatok, célok: Nyugodt, szeretetteljes légkor; Személyi és targyi feltételek
biztositasa; A gyermek minél jobb megismerése; Sajat kisgyermekneveld

rendszer a biztonsag és allanddsag jegyében.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe:

A Dbdlcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl addddan
meghatarozé a kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztul hat a
kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara
megfelel§ szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6 dnismerettel, magas
szintl tarsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebb6l adodoan a
kisgyermeknevel6 felel6s a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért,
szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

Feladatok, célok: A kisgyermeknevel6k folyamatos képzése, a megujulas

jegyében; A pszicholdgiai pedagdgiai kutatasok ismerete, kovetése.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése:

A kisgyermek egyéni igényeitdl fuggd bdlcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptaciés idészakra ugy tekintunk, mint
a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi
és targyi kornyezetének allandésaga (,sajat kisgyermekneveld’-rendszer,
felmenérendszer, csoport- és helyallanddésag) noveli az érzelmi biztonsagot,

alapul szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz. A napirend
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folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épulésébdl fakadd
ismétlédések  tajékozodasi lehetbséget, stabilitast, kiszamithatésagot
eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek
biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszerlileg magaban foglalja a
fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatél valé védelmet is.

Feladatok, célok: A személyi allanddsag biztositasa; Kisgyermeknevel6 valtas
esetén a fokozatossag elvét szem el6tt kell tartani; A targyi kornyezet allando

valtoztatasanak az elkerulése.

Fokozatossag megvalositasa:

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teruletét érinté barmely
valtozas esetén érvényesulnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valo
fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat,

az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

Egyéni banasmod érvényesitése:

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel$ elfogadd,
empatikus, hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell
venni a kisgyermek spontan érésének, egyeéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és
vallasi hovatartozasat. A fejlédés Utemét mindig magahoz a gyermekhez
viszonyitva kell megitélni. Minden uj fejlédési allomasnak kiinduldpontja maga
a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujté intézménybe,
szolgaltatéhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni szukségleteihez igazodo
mértékben részesuljon érzelmi biztonsagot nyujtdé gondoskodasban és
tamogatasban.

Feladatok, célok: A kisgyermeknevel6 ismerje, alkalmazza a fejlédéslélektan
altal szerzett ismereteit; Ismerje meg a kisgyermeket, melyet elésegit a sajat
kisgyermeknevel6 rendszer; Megfeleld kornyezet kialakitasa; Valasztasi

lehet6ség biztositasa a gyermek kompetenciajanak figyelembe vételével.
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Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége:

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak
benséséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a
nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A
gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei
nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias szukségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl szikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionadlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok
pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt
szintere.

Feladatok,célok: Megfelel6 személyi targyi feltétel biztositasa; A napirend

megfeleld kialakitasa és betartasa.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa:

A Kkorai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas
kompetenciak, ezért tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bodlcsddei
nevelésben. Biztositani kell annak a lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon,
a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztll ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas oromét,
meg erésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak
fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 06nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulas

igényének, folyamatanak biztos alapjait.
4.5 Személyi feltételek

A minimum személyi feltételekkel kapcsolatban a NM. rendelet 1.sz. melléklete
a mérvadd. Azaz bolcsédénként 1 f6 intézményvezeté/intézményegység-
vezetd, gyermekcsoportonként 2 f6 kisgyermeknevel, és 1 f6 bolcsédei dajka

az eloirt létszam.
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A bolcsédei intézményegységek személyzete:

Bolcsodei
Intézményegység
megnevezése

Intezmenyegyseg- Kisgyermeknevels Bolc§ode|
vezetd dajka

Meserét Bolcsdde
Lajosmizse,
Szent Lajos utca

19. 16

Meserét Bolcs6de
_Felsdlajos, 2 f6 1f6
Ovoda utca 2.

4 16 116

Szakmai képesitések:

- Intézményegység- vezetd — Fbiskolai (BA) végzettség, Kisgyermekgondozo,-
és neveld /fels6foku képesités/, Csecsemd,- és kisgyermekneveld
gyakorlatvezeté mentor, Pedagogus szakvizsga

- Kisgyermekneveldk:

2 f6 Csecsemd és kisgyermekneveld Foéiskolai (BA ) végzettség
2 f6 Csecsemd és kisgyermekneveld asszisztens /fsz/

2 f6 Kisgyermekgondozo, - neveld

A kisgyermeknevel6k munkajukat hivatasnak tekintik. Legfébb motivacio, hogy
a gondjainkra bizott gyermekekbdl az 6ket korul dleld vilagra nyitott, érdekl6do,

fogékony, dnalléan gondolkodni tudé emberek valjanak.

A Dbolcséde élelmezése az dvoda konyhajan keresztil torténik. A
bolcsédéinknek melegitdé — talalé konyhaja van, melyben az [GSZ
alkalmazasaban:
- a lajosmizsei intézményegységben 2 f6 dolgozo latja el a 26 f6 bolcsddés és
a Szent Lajos utcai 6voda 67 gyermekének az ellatasat,
- a fels6lajosi intézményegységben 1,75 f6 dolgozé latja el a 14 f6 bolcsdédés és
a 46 f6 évodas gyermek ellatasat.
A bodlcsédéinkben havi 4 6raban Dr. Ronay Zsolt gyermekorvos, szerzédéses
megbizassal latja el a bolcsédeorvosi feladatokat.
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4.6 Targyi feltételek

A Dbolcsédei intézményegységek targyi feltétel rendszerét a torvényi
el6irasoknak megfelel6en alakitottuk ki (11. szamu melléklet a 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet). Folyamatosan kerllnek beszerzésre az életkori sajatossagoknak
megfelel jatékeszkdzok, minden évben igyekszink uj jatékokkal gazdagitani
készletlinket. Sok szép Uj berendezéssel, butorokkal gyarapodnak bdlcsédéink,
mely megfelel a gyermekek életkori sajatossaganak. A bekeritett jatszéudvar
kialakitasa, az udvar fakkal torténd arnyékolasa, uj, nagymozgasos jatékok
beszerzése is folyamatosan torténik. A fedett terasz megvaldsitasaval tudjuk

biztositani, hogy minél tdbb id6t tolthessenek a gyermekek a szabadban.

- Lajosmizse, Szent Lajos utcai intézményegyseég jol megkozelithetd, frekventalt
helyen, Lajosmizse varos kdzpontjaban, az egyik kedvelt tagovoda mellett
kapott helyet Az intézmény egy nevelési egységbdl, azaz két csoportszobabdl,
valamint a hozza tartozé kiszolgalé egységekbél — furdészoba, atadod,
babakocsi tarolo, felnétt mosdo - és az életkori sajatossagoknak megfeleléen
kialakitott jatszoudvarbdl all.

- Felsélajos, Ovoda utcai intézményegység szintén jél megkdzelithets,
frekventalt helyen talalhat6. Egy gyonyori park és a népszer( felsélajosi 6voda
Olelésében helyezkedik el. A bodlcséde egy csoportbdl és a hozza tartozo
kiszolgalasi egységekb6l és a korosztalynak megfeleléen kialakitott

jatszéudvarbal all.

5. Az intézményen beliilli és mas intézményekkel torténo
egylittmiikodés modja

5.1 Szolgaltatason  Dbelilli egyiuttmiikodés, Kkooperacio, szakmai
informaciéaramlas

Az intézményben dolgozok egyik fontos kompetencidja az egyuttmikodés,

mellyel képes a masik féllel valé hatékony, kozds feladatmegoldasra,
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konstruktivan vesz részt a problémahelyzetekben, képes az egyéni vagy
csoportszintl érdekek egyeztetésére. Az intézményen bellli egyuttmikodés
alapformaja a szakmai megbeszélés, amely negyedévente megvaldsul az
intézményegység-vezetd és a kisgyermeknevel6k kozott. Havonta kerul sor
hazi tovabbképzésekre, fejleszteni, felfrissiteni az ismereteket, szinten tartani a
meglévé tudast. A tanulas, a tovabbképzéseken vald részvétel célja, hogy a
munkankban torténd valtozasoknak megfeleljunk, megerdsitsuk

naprakészségunket.

5.2 A sziilokkel valo egyiittmiikodés, a kapcsolattartas formai

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekében,
kiemelt szakmai feladat a csalad — bolcs6éde kozotti kapcsolat erbsitése, a
csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsédei nevelés kozotti 6sszhang, a
szulbk és a kisgyermeknevel6k kozott kialakult bizalom, egyuUttmikodeés
elbsegqiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlédését. A sziulbk
mar a bolcs6débe valo jelentkezéskor széles kor( tajékoztatast kapnak a
bdlcsédei életrél, a szokasokrol, szabalyokrdl, a csaladlatogatas jelentéségérdl,
a beszoktatas maddjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt
helyiségeket, a jatszéudvart. Megismerhetik a gyermekik Ileend6
kisgyermeknevelbjét. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van,
mindegyik mas-mas szerepet tolt be. A k6zos élmények, emberi kapcsolatok és
a tajékozottsag nagymeértékben hozzajarulhat a sziléi hatékonysaghoz, és
segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlédését.

Kapcsolattartas Formai: Szul6i értekezlet; Csaladlatogatas; Szulével torténd
fokozatos beszoktatas; Napi beszélgetések, Informaciéo atadas a szulbvel;
Szil6csoportos és egyéni beszélgetések; Uzend fiizet; Szervezett kozds

programok.
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5.3 Egyiittmiikodés mas intézményekkel

A bdlcsddés gyermekek nagy része abban a kedvezd helyzetben van, hogy nem
teljesen ismeretlen helyen kezdi az dvodat, hiszen - mindkét intézményegység
esetében - az évoda kozelsége és az dvodaval valé szoros egyuttmikodés,
kapcsolattartas megteremti a lehet6séget az ismerkedésre. Fontos feladatunk,
hogy lehet6séget biztositsunk a gyermekeknek, hogy — az Intézmény
Vezetbjével egyuttmikodve, elére egyeztetett idbépontban, precizen
megszervezett formaban — meglatogathassak a leendd évondket, az 6vodat,
mar a bolcsédébe valo jaras id6északa alatt. Informaciot gydjtink kdlcsondsen
egymas munkajarol, hogy hasonld elvarasokat tamasszunk a gyermekekkel
szemben a bolcs6débdl az dvodaba vald atmenet idején, megkonnyitve annak
lelki terheit.

Feladatok, célok: A leend6 kiscsoportos 6vondk meghivasa a bodlcsddei

nevelési év vége felé, hogy tajékoztatast nyujtsanak az ovodaba készlld
gyermekek szllei részére, eloszlatva a kétségeket, és oldjak az
intézményvaltassal kapcsolatos esetleges szorongasaikat. Megfeleld
kommunikacio, informacié atadas a gyermekekrél, amely fontos a kisgyermek
szempontjabdl, és megkonnyitheti az 6vonék munkajat.
Rendszeres kapcsolatot tartunk a bdlcséde gyermekorvosaval, aki heti egy
alkalommal latogatja a bolcs6édében a gyerekeket és latja el feladatat. A
kompetenciahatarok kdlcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat
kell kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok
kapcsolatba kerulnek, illetve kertlhetnek:

- Védénoék

- Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag

- Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsai

-  Gyamhatosag.
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6. A feladatellatas szakmai tartalma

6.1 Kiemelt szakmai célok

6.1.1 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megbrzése, az egészséges életmaod, a
helyes szokasok, viselkedés moddok megalapozasa a  bodlcsddei
egészségvédelem célja. Személyes példamutatasra épitve derls, elfogadd
légkorben naponta kell biztositani a folyamatos jatékot, az elegendd
szabadlevegbn tartozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak
megfeleld étrendet, a fejlédéséhez szikséges élelemi anyagokat. Tehat mar a
bolcsédében is fontos az egészségvédelem és a prevencio, és az ezzel
kapcsolatos szokasok kialakitasa, melynek ebben az életkorban alapozé

jelentésége van.

6.1.2 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Bolcs6déinkben a  biztonsagos kornyezet és  biztonsagot nyujtd
kisgyermeknevel6i magatartas segiti az érzelmek kifejezéseére valo 6sztdnzést,
a pozitiv és biztatdé Uzenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvarasok és
hatarok megfogalmazasat. A tarsas kapcsolatok, a sokszinl egyuttlétek,
tevékenységek helyzetei a tirelem, az empatia és az alkalmazkodas szinterei,
melyek segitik az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztését. A
kisgyermeknevel6k a beszédkészség fejlesztése érdekében biztositjak az
ingergazdag, tiszta nyelvi kdrnyezetet, a bolcsédei nevelés-gondozas minden
helyzetében, monddokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Hisszilk, hogy
a kdzossegben megélt, érzelemdus verses - zenei élmény a tarsas kapcsolatok

pozitiv alakulasat is eredményezi.
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6.1.3 A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A megismerd folyamat segitése jatékban, spontan helyzetekben,
beszélgetésekben, a napi nevelés - gondozas barmely momentumaban
megvalosulhat. Fontosnak tartjuk a gyermek életkoranak, érdeklédésének
megfeleld tevékenységek biztositasat, az 6nallé cselekvesi kedv és a kreativitas
tamogatasat.

6.1.4 A bolcsodei nevelés - gondozas fobb helyzetei
(A bdlcsbédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja)

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddei
ellatast nyujtd intézmeényben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsddei nevelés
terlletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezzik. Tanulas minden
olyan tapasztalat-, és informacioszerzés, amely tartdés valtozast idéz elb a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és
fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas
legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, és az érdeklédés. Szinterei a
természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnbttel és a tarsakkal vald
egyuttes tevékenység és a kommunikacié. Formai az utanzas, a spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakcidbdl

szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

Gondozas

A gondozas bens@séges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld
kozott. Elsédleges célja a gyermek testi szikségleteinek kielégitése, a helyes
szokasok kialakitasa. A gondozas min6sége meghatarozza a gyermek
kozérzetét, a gyermek feln6tthdz vald viszonyat. A gondozasi miveletet ugy
végezzuk, hogy a gyermeknek éromforras legyen a gondozas, és aktivan egyutt
mdkodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez,

aktualis allapotahoz. A felnétt tapintatos banasmddja, elfogadast kifejez6
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verbalis és nonverbalis kommunikacidja kihat a gyermek pozitiv én-képének
kialakulasara, az 6nelfogadasra. Gondozas kdzben fontos nevelési feladatokat
is ellatunk, pl. egészséges életmodra nevelés, helyes szokasok kialakitasa,
életkornak megfelel6 napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési modszereket
alkalmazunk, ugy, mint dicséret, batoritas, elismerés. Lehetéségeket ajaniunk,
ismereteket adunk. A kisgyermeknevel6k a gondozas kdzbeni tapasztalataikat
megbeszélik és egyeztetik, ez biztositja az egységes nevelést. A szulék a
beszoktatas alatt, majd azt kdvetbéen is megfigyelhetik a gondozast, és
0sszevethetik az otthoni mdédszereikkel.

A gondozas szervezése

A gondozast az Olelkezési id6ben a sajat kisgyermekneveld, azon tul a tars-
kisgyermeknevel§ végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara
ismerds kisgyermeknevel6 latja el. A napirendet ugy alakitjuk, hogy elkerilhetd
legyen a parhuzamos gondozas. A flrdészobaban lehetéség szerint egy
csoportbdl egy kisgyermeknevel6 és legfeljebb két kisgyermek tartozkodik. A
gondozasokat ugy szervezzik, hogy elegendé idd jusson a gyermek nyugodt,
zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv egyuttmikodéséhez, a helyes
szokasok gyakorlasahoz.

Gondozasi miveletek

- Pelenkazas, bili, WC-hasznalat: A szobatisztasag komoly Iépés a kisgyermek

szocialis fejlédésében. A szobatisztasag kialakulasat nem surgetjuk,
tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempdt. A gyermekek pelenkazasahoz
egyszer hasznalatos, sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat naponta tobbszor,
illetve szUkség szerint cseréljuk, a napirend része. Az otthon bilit hasznalé
gyermekek a bodlcs6dében is bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint
lehet6séget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a fiuknak is ajanljuk, a
kislanyoknak a torlést a kisgyermeknevelbk segitik.

- Testapolas: Testunk tisztasaga nem csak elégedettséget és jo érzést ad,

hanem a betegségek megel6zésében is szerepe van. Az alapvet6 tisztasagi
szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell kezdeni. Jaték, egyéb

tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért gyakran

23



kezet mosunk. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan.
Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha
maszatos. A mosakodashoz folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast,
torllkozést személyes példaadassal segitjuk. A tukor elétti fésulkodés a
mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakulasa, a sajat test jellemzbinek
megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért egész alakos tukrot hasznalunk.
Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije
egeészséges, tartsa a bokajat. Elegendd id6t adunk a gyermekeknek az
Oltozésre, vetkbzésre. Segitjuk, figyelemmel kisérjik tevékenységuket, igy
elkerlljuk, hogy a ruhat, cipét, stb. helytelenul vegye fel, kényelmetlen legyen
szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyuttmikodéstdl. Az Oltozkodéssel
az esztétikai érzéket, az igényesseéget fejlesztjuk. A gombolast, flzést jaték
kézben is gyakorolhatjak. A testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast
kovetkezetesen végezzuk, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az
igény, és szokassa valjon a kéz- arcmosas, az alapos torlés, a fésulkodés, és
az igényes, rendezett oltozék.

- Etkezés: Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozas.
Fontos feladatunk a gyermekek taplalasa, az 6nallé étkezés tanitasa, a helyes
étkezeési szokasok kialakitasa. A gyermekek koruk és fejlettséguk szerint, 6lben
vagy asztalnal Ulve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe
vessziuk az egyéni tempot is. Az étkezések azonos iddben, kulturalt
korulmények kozott, derls légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld
megkdstolja, mielbtt kitalalja, meggy6zédik arrdl, hogy megfelel a gyermek
igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyukre ulnek.
A kisgyermeknevel6 személyre szoloan terit és talal. Az egylttmikodési
szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkez6k mellett Glve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos
ragas, fézelék, gyumolcs, zoldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt
fektetink. Az Uj izeket fokozatosan vezetjuk be, 0sztondzzik, de nem

kényszeritjuk a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A szul6kkel informaciokat
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cseréllink a gyermek étkezési szokasairdl. Az étkezésrél a kisgyermeknevel6k
feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni dokumentacidiba.

- Pihenés, alvas biztositasa: A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt

aktivan a gondozasban, ha egyéni igényuk szerint megfelel6 idét, lehetéséget
biztositunk pihenésre, alvasra. Az alvashoz optimalis feltételek szikségesek:
atszell6ztetett szoba, allandé alvd hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat,
pottargy. Egyéni banasmdddal, testkozelséggel, simogatassal segitjilk az
elalvast. Fekv6 gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumistivegbe
folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetdség, ligyeliink arra, hogy a
koran ébred6k a még alvokat ne zavarjak.

Jaték

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb tevékenysége. A jaték
a kisgyermek elemi pszichikus szikséglete, melynek minden nap, visszatérd
moddon, hosszantartéan és zavartalanul ki kell elégulnie. A kisgyermek a
kulvilagbdl és sajat belsé vilagabdl szarmazo tagolatlan benyomasait jatékaban
tagolja, igy valik a jaték jelentbs tajekozodd tevékenységge.

Feladatok, célok: A jatékeszkdzok, a hely, az id6, a nyugodt égkor és felugyelet
biztositasa. Fontos, hogy a jatékok az egészségugyi, pedagdgiai és szakmai
szabvanyoknak megfeleljenek, valamint a korcsoportnak mindségileg és
mennyiségileg is megfelel6ek legyenek. A balesetek megel6zése érdekében a
jatékeszkozok allapotat folyamatosan ellenérizni kell, hiszen a baleset
megelbzés fontos része a munkanknak, valamint az észlelt hianyossagokat
meg kell szlntetni, a balesetveszélyes jatékeszkdzoket el kell tavolitani a
csoportszobakbdl és pétolni kell azokat.

Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A bolcsédében a mivészeti nevelés legfontosabb célja az 6romszerzés, a
gyermekek figyelmének, érdeklédésének felkeltése, az érzelmi intelligencia
fejlédésének segitése. Foként jatékhelyzetben, onkéntesen vehet részt a
gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az alkotas nem elvaras.

- Enek-zenei nevelés: Bolcsédénk neveldi tevékenységének fontos eleme az

ének, a gyermekek zenei nevelése. A dalos jatékok, a ritmikus monddkak,
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énekelgetés hatassal van a gyermekek tarsas kapcsolatainak, mozgasanak- és
hangadasanak alakulasara. Zenei neveldmunkankat Forrai Katalin: Enek a
boélcsédében cimi kdnyve, valamint népi monddkak, népdalok segiti. Az
énekelgetés, dudolas, a hocogtetés, az érintgetés, a felnétt, a gyermek
érzelmeinek is pozitiv iranyultsagat eredményezi. A gyerekek napi szinten
ismerkedhetnek zajkelté eszkdzokkel, hangszerekkel. Enekeliink személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkoézt hasznalva, ismételgetéssel,
mozdulatokkal erdsitjuk a zenei élményt. Hazi készitési hangszerekkel bévitjuk
a hangeszkozoket. A zenei anyagokat gondosan valasztjuk meg, a gyermekek
életkori  sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi hangulatanak
megfeleléen. A kisgyermeknevel8k a nevelési évre dsszeallitjak, tervezik meg,
mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az Unnepek kozeledtén, mit
alkalmaznak meghallgatasra, vigasztalasra, altatasra. A kisgyermeknevel6
kompetenciaja, hogy milyen helyzetben, hol alkalmaz monddkat, dalt, a nyugodt
gondozasi — nevelési 1égkor, a gyermek jo hangulatanak érdekében.

- _Anyanyelvi, irodalmi_nevelés (monddka, mese, bab): A vers, mese nagy

hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas, emlékezet,
képzelet) és szocialis fejlédésére. A monddka, vers ritmusa, képeskodnyv
nézegetése kdzbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztul hat a
gyermeki személyiségre. Informacidkat, ismereteket nyujt, oly médon, amire
szinte semmilyen egyéb helyzetben nincs mod. A képeskonyveket tudatos
megfontolassal szerezzik be. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfeleld
irodalmi anyaggal rendelkezzunk (vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek
igénye, fejlettsége szerint valogathatunk, adott szituaciokhoz (rajzolas, gyurma,
f6zbcske, stb.) kapcsolddni tudunk. A gyermekek a népi mondokak, versek,
mesék mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek réluk szdlnak, a
mindennapi eseményeiket, éiményeiket fogalmazzuk meg. K6z6s 6rom, az én-
tudat és a gyermeki emlékezet fejlesztése egyuttesen érvényesul.

- Vizualis nevelés (firkalas, rajzolads, gyurmazas, stb.) : A tevékenység maga az

oromforras, érzelmek feldolgozasa, Onkifejezés. A kisgyermeknevelbk

életkornak megfeleld, valtozatos eszkdzokkel, jatszéhely biztositasaval, allando
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fellgyelettel, technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd
tevékenység kibontakozasa szempontjabdl alapvet tevékenységnek tekintjuk
a firka- korszakat. 1-3 éves korban a mozgas és nyomhagyas 6rome dominal.
Szinte az egész test részt vesz benne, vallbdl inditja, merev karral a rajzolast.
Szukséges a nagy rajzol6 fellletek biztositasa, amit naponta megteremtik a
gyermekek szamara. Gyurmazasra (sé-liszt és f6zott gyurma) is allanddan
lehetéséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal,
elismeréssel erdsitjuk. A firkdkat, rajzokat, alkotdsokat megbecsuljuk,
megdrizzik. A csoportszobakat, atadoét a gyermeki alkotasokkal és a
kisgyermeknevelOk altal készitett évszaknak megfeleld, izléses dekoracidkkal,
képekkel, fotdkkal, diszitjuk, mellyel a kisgyermekek vizualis nevelését
szolgaljuk.

- Esztétikus kornyezet biztositasa: A bolcséde berendezéseinek, felszerelési

targyainak megvalasztasanal nem csak a szikségletek kielégitését, hanem az
esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjuk. Lehetéségeink szerint
ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, figgonyok, a textiliak szinét, hogy azok
egymassal szinkronizaljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermeknevelbk

végzik, az esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve.

6.1.5 Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasa
(A bélcsbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja)

A Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Bélcséde Bélcsddei
Intézményegysége (Lajosmizse, Szent Lajos utca 19.) fogad sajatos nevelési
igényl gyermekeket. A jogalkoté szandéka, hogy a sajatos nevelési igényi
gyermekek minél korabban bekeruljenek a napkozbeni ellatasba (bdlcsédeébe),
fuggetlendl attdl, hogy a korai fejlesztést a bolcsédében biztositjak (szakértdi
szakvélemeény alapjan) szamukra, avagy sem. A cél elsésorban az, hogy minél
tobb sajatos nevelési igényl gyermek részt vehessen a napkdzbeni ellatasban,
tehat minden gyermek szamara biztositani szikséges az esélyegyenléség
lehetéségét. A habilitacié a fogyatékos (veleszuletett v. kora gyermekkorban

kialakult, 3 éves koraig), akadalyozott gyermek életre valo felkészitését,
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tarsadalmi életre alkalmassa tételét jelenti. A habilitacional nagyon fontos az
életkor, tehat minél korabbi a felismerés, annal korabban kezdédhet meg a
fejlesztés, a gondozas. Ez az alapvetd szukség, hogy minél korabban
segitséget tudjanak nyujtani. A segitségnyujtas tehat azt is feltételezi, hogy a
gyermeknek napkdzben a bodlcsédében biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a
fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bdlcs6dében a sajatos nevelési
igényl gyermekek egészséges kozosségbe vald integralasa dnmagaban is

fejleszté hatassal bir.

A sajatos nevelési igényl gyermekek elhelyezési médjai a bolcsédében:

- A bdlcséde biztositia a napkozbeni ellatast a sajatos nevelési igényl
gyermekek szamara egészséges gyermekekkel kozos csoportban, abban
az esetben, ha a korai fejlesztést mas — Intézményunk esetében a Bacs-
Kiskun Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat altal - kijeldlt intézmény végzi.

- Teljes integracio: egészséges bolcsédei csoportban egy vagy két sajatos
nevelési igényl gyermek helyezhet6 el. A sajatos nevelési igényl
gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozasahoz szukséges
szemelyi feltételek biztositasaval oldhaté meg, igy az adott csoportban a
maximum csoportlétszam 10 f6.

- llletve részleges integracio és specialis csoportokban.

Teljes integracio esetében az alabbi feltételeknek kell megfelelni:

Személyi feltételek:

- Kisgyermeknevel6: Akkreditalt felkészit§ tanfolyamon/tovabbképzésen
részt vett csecsemoé- és kisgyermeknevel§ (BA), bolcsédei szakgondozo,
csecsemb- és kisgyermekgondozod, csecsemd- és kisgyermeknevelo-
gondozd, kisgyermekgondozd, - neveld illetve csecsemd- és
gyermekgondozo képesitéssel rendelkez6 személy. A kisgyermeknevel6i
létszamot a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kell alkalmazni.

- Gyermekgydgyasz vagy orvos, haziorvosi szakvizsgaval (a bolcséde

orvosa): megbizasos jogviszonyban vagy részmunkaidében.
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Targyi feltételek:

- A szukséges eszkdzoket az ép bdlcsédei csoport mozgas- é€s
jatékfejlettségi szintje hatarozza meg. A sajatos nevelési igényl gyermek
szamara a sérulésének megfelel6 fejleszté eszkbzoket, jatékokat kell
biztositani. Ezeket az eszkdzOket, jatékokat ugy kell elhelyezni, hogy
azok ne okozzanak konfliktushelyzetet, és az egészséges gyermekek is
jatszhassanak azokkal.

Nevelés — gondozas — fejlesztés :

- A sérult kisgyermekek bolcsédei gondozasa lehetbve teszi, hogy minél
fiatalabb életkortdl kezdve fejlesztd§ programmal segitsék a gyermek
optimalis  személyiségfejlédését, biztositsak a szlUl6kkel valo
egyuttmikoddést. Fontos, hogy a kisgyermekneveld a sérllt gyermeket
onallé személyiségként fogadja el, gondozasat-nevelését a gyermek
egyeéni igényének figyelembevételével végezze. A kisgyermekneveld a
sérult gyermekekkel valé foglalkozas soran mddszerében figyelembe
veszi, hogy naluk hosszabb idét vesz igénybe a tanulasi folyamat, és
ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.
A seérult gyermek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora,
amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.

Dokumentacio :

- A kisgyermeknevel§ altal vezetett dokumentacio:
+,Bolcsédei gyermek egészségugyi torzslap” kisgyermeknevelbi bejegyzése
(havonta 6sszefoglalé a gyermek fejlédéseérdl),
« Uzend flzet a szul6knek a napi jelentésebb eseményekrél,
*kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértbi bizottsagi, illetve egyéb

szakvizsgalatokhoz.
6.1.6 Alapellatason tuli szolgaltatasok

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésuk feltételeir6l szold
16/1998. NM rendelet 40.§. és a GYVT. 42 § (4) meghatarozza a bélcsédei
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ellatason tuli szolgaltatasokat, amelyek jelenleg nem érhetéek el a

bolcsddéinkben.

6.1.7 Alapellatason tuli csaladtamogato szolgaltatasok

A bolcsbde alapfeladata mellett téritésmentesen:
- a szulék vagy torvényes képvisel6k igényei alapjan 0Osszeallitott
témakorben tanacsot ad, segitséget nyuijt,
- szul6csoportos beszélgetéseket szervez, az adott témaban kompetens

szakember bevonasaval.

7. Az ellatas igénybevételének modja

7.1 A sziilok tajékoztatasanak formai

A Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészséglgyi és Szocialis
Kbzszolgaltatd Tarsulas (roviditett neve: Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd
Tarsulas) altal fenntartott Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és
Bolcs6de Bolcsédei Intézményegysége és a Meserét Lajosmizsei Napkozi
Otthonos Ovoda és Boélcséde Felsélajosi Tagintézménye Bolcsddei
Intézményegysége a Lajosmizsén és Felsblajoson él6 gyermekek gyermekjéléti
alapellatas keretében torténé bolcsddei ellatasat végzi. A gyermekek felvétele
egeész évben folyamatos a szabad fér6helyek erejéig. Minden évben aprilis vagy
majus honapokban az évodahoz igazodva lehetéség van csoportos bolcsddei
beiratkozasra.

A bolcsbddei ellatas igénybevétele onkéntes, a felvétel kérelemmel indul, az
iranyado jogszabalyokban meghatarozott mdédon és formaban. A kérelem
benyujtasakor a csaladok tajéekoztatast kapnak arrdl, hogy milyen iratok
szlkségesek a bolcsddei felvételhez, valamint a fokozatos anyas beszoktatas
maodjardl és idétartamardl is. A kérelemrél a bolcsédevezetd dont. Az értesitén
szerepel az elsé szul6i értekezlet id6pontja, amelyen tajékoztatjuk a csaladokat
a bolcsbddei életrdl, a bolcséde szakmai programjarol, a beszoktatas menetérél,
a szUl6k jogairdl és kotelezettségukrél, a hazirendrél, a bolcséde napirendjérél,
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valamint a kisgyermeknevel6k személyes megismerésére is ekkor van
lehetéség. Ha olyankor kérik gyermekik bolcsédei elhelyezését, amikor a
bolcsédébe jaré gyermekek szama meghaladja a felveheték szamat, a
bolcsédevezetd elutasithatja a felvételi kérelmet és ugynevezett "varélistara”
kerulhetnek, ami azt jelenti, hogy az év folyaman valamilyen okbol meguresed6
féréhelyekre bekerulhetnek. A bolcs6devezetd intézkedése ellen, az ellatasban
részesul6 az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beldl a
fenntartohoz benyujtott panasszal élhet. Az intézmeényi ellatas igénybevételérdl
az ellatast biztositd, és az ellatast igénybe vevé kozott megallapodas
megkotésére kerll sor, mely megallapodasban rogzitésre kerulnek az
intézmény, és az ellatast igénybe vevd kotelezettségei, kotelességei és jogai. A
tajékoztatasi kotelezettséget kovetben a torvényes képviselé nyilatkozik,
miszerint a tajékoztatasban foglaltakat tudomasul vette, tiszteletben tartja, és

alairasaval azt igazolja.

7.2 A felvétel rendje

A gyermek bolcsddébe tortend felvétele torténhet szuléi kérelemre, vagy a gyermek
felvételét a szUl6 hozzajarulasaval kezdeményezheti:

- Kbrzeti védoéné,

- Hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

- Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat,

- Gyamhatosag.
7.3 A felvételi kérelem elbiralasanak szempontjai

1. Afelvételi sorrend kialakitasanal a szul6k/torvényes képvisel6k kotelesek
a munkaviszonyt igazolni.
2. A bolcsbdei felvételnél - az alabbi sorrendben — elényben kell részesiteni
Gyvt.43 § (3)
a. arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket
b. a harom vagy tébb gyermeket nevelb csaladban élé gyermeket
c. azegyeddlallo szilé altal nevelt gyermeket, és
d

. a védelembe vett gyermeket
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3. Azonos feltételekkel biré kérelmez6k kozul, a csoportbeosztas
szempontjabdél  legoptimalisabb, illetve az  életkor  szerinti
csoportosszetételnek megfeleléen kerll kivalasztasra a gyermek.
156/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. §

4. A bolcsédés koru gyermekek ellatasat elsédlegesen lakohelylkon - a
Tarsulasban szerepld telepulések - szerinti intézményegységben kell

biztositani. A csoportok beosztasardl az intézmeényegység-vezetd dont.

8. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

8.1 A Hazirend tartalma és szerepe

A hazirendben foglalt elbirasok célja, hogy biztositsak az Intézmény térvényes
mikodését, a nevelés és gondozas zavartalan megvalositasat, valamint a
gyermekek  kozOsségi  életének  megszervezését. A hazirendben
megfogalmazott szabalyok vonatkoznak a gyermekekre, szlleikre, az
intézmény valamennyi dolgozdjara és a bolcsédét meglatogatd kulsés
szemeélyekre is (pl.: szerel6k, ételszallitd). A hazirend egy példanyat a
bdlcsédébe torténd beiratkozaskor a szulének atadjuk és annak megismerését
alairasukkal igazoljak. A Hazirend egy példanya az ellatasban részesulék
szamara az Intézmény atadodjaban elhelyezett faliujsagon kifuggesztve

elérhet. Az Intézmény Hazirendje a Szakmai Program mellékletét képezi.

8.2 A szolgaltatas kozzétételének helyi modja

- internetes elérhetbség
- intézményi honlap

- helyi médiaban valé megjelenés
8.3 Az ellatas alatti tajékoztatas modjai

Intézményeinkben az ellatasban részesuldk a bolcséde aktualis programijairal,
egyéb eseményekrél, az intézmény elérhetéségeirél, az Erdekképviseleti

Forum miakodésérdl, a heti étrendrél az atadoban kihelyezett faliujsagrol
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tajékozodhatnak. Tovabba szllbi értekezletek alkalmaval, illetve személyes

beszélgetések soran kapnak tovabbi tajékoztatast. A gyermek fejlédésérdl

kizar6lag annak szulei/torvényes képvisel6i, tovabba a hivatalos szervek

kaphatnak felvilagositast. Ennek modja a szuldk felé a bolcsddei Uzend flzet,

személyes talalkozas, szUlbi értekezletek, fogadddra.

9.Azigénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogai

9.1 Gyermeki jogok

a gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban
torténd neveléshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, fejlédését
veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba torténd
beilleszkedéshez,

sérulés, tartos betegség esetén a fejlédését segitd kuldnleges ellatasban
részesuljon,

fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az
egészségere karos szerek ellen védelemben részesuljon,

emberi méltosagat tiszteletbe tartsak, bantalmazassal, fizikai vagy lelki
er6szakkal, az elhanyagolassal szemben védelembe részesuljon,

a hatranyos megkulonboztetés minden formajatél mentes nevelésben,
gondozasban részesuljon,

az ellatottat megilleti a személyes adatainak védelme,

joga van az egyenld banasmaddra, a vallasi és etnikai hovatartozasra valé

tekintet nélkul.

9.2 A sziil6 jogai

megvalasztani azt az intézményt melynek szolgaltatasat igénybe veszi,
megismerje a nevelési-gondozasi elveket,
megismerje a gyermekcsoportok életét,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tél,
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bblcs6de mikodését illetéen véleményt mondjon és javaslatot tegyen,

megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

gyermeke ellatasaban kdzremikodd személyekkel egyutt mikodjon,

a téritési dijat idében rendezze,

a hazirendet betartsa.
9.3 A szolgaltatast végzok jogai

e a munkakori leirdas tartalmazza a szolgaltatast végzdk jogait,
kotelezettségeit,

e mindenki szamara biztositani kell a munkavégzéshez kapcsoldédo
megbecsulést,

o tiszteletben kell tartani emberi méltésagukat, személyiségi jogaikat,
munkavégzési korilményeket biztositani kell,

e jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az Intézmény vezet6jéhez,

valamint a fenntartéhoz.

9.4 Erdekképviseleti Forum miikddése

A Lajosmizsei Kozfeladat-ellaté Tarsulas a Gyvt. 35. § (1) bekezdés alapjan, a
Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Bélcséde Bolcsddei
Intézményegységében és a Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és
Bolcs6de Felsdlajosi Tagintézménye Bolcsédei Intézményegységében a
bolcsddei ellatasban részesiilék érdekvédelmére Erdekképviseleti Férumot
mikodtet. Az Erdekképviseleti Férum miikddése és szabdlyzata a Szakmai

Program mellékletét képezi.

10. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének
biztositasa

10.1 Onképzés megvaldsulasa

A mai szakmai kovetelményeknek megfelel6, magas szinvonalu munkat a

bolcsédei szakemberek csak ugy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan
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képezik, tovabb képzik magukat, ismereteiket bévitik, gazdagitjak. A munkajara
igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen felul is rendszeresen
képezi magat. Ehhez intézményunk biztositja szakmai folyoiratok beszerzéseét,
jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehet6ségét,

valamint szakmai kiskdnyvtarat.
10.2 Tematikus bels6 tovabbképzések

A szakmai ismeretek megujitasara, Uj modszerek atadasara lehetéség nyilik a
kisgyermeknevel6k szamara intézményi szinten, hazi tovabbképzések
formajaban, melyek havonta valdésulnak meg, az éppen idészer(, esetlegesen

az évszaknak megfelel6 témakban.
10.3 Szakmai tovabbképzés

A személyes gondoskodast végzd szemeélyek tovabbképzésérél és a szocialis
szakvizsgardl a 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet rendelkezik. Tovabbképzési
kotelezettség mindsitett tovabbképzésen valo részvétellel és a program szerinti
feltételek teljesitésével teljesithet6. A tovabbképzés tovabbképzési
id6szakokban torténik. A tovabbképzeési id6szak tartama négy év. A
tovabbképzési id6szak kezdete a személyes gondoskodast nyujtdé személy
munkaba allasanak, foglalkoztatasa megkezdésének a napja. A
tovabbképzésre kotelezettnek az eldirt tovabbképzési pontok legalabb 20%-at
kotelez6 tovabbképzés teljesitésével kell megszereznie. A tovabbképzésre
kotelezett a fennmaradd tovabbképzési pontokat megszerezheti kotelezé,

barmely munkakorh6z kotott vagy valaszthato tovabbképzés teljesitésével.

11. Panasszal kapcsolatos jogok gyakorlasanak lehetséges maodjai

11.1 Fenntartéhoz benyujthaté jogorvoslati lehetéségek

11.1.1 Felvétel elutasitasanak jogorvoslati lehetoségei

A felvétel elutasitasardl szol6 Ertesités tartalmazza a jogorvoslati lehetéséget.
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A dontés ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon belll a Lajosmizse és
Felsélajos Kdznevelési, Egészségugyi és Szocialis Kozszolgaltaté Tarsulashoz
(6050 Lajosmizse Varoshaz tér 1.) mint fenntartéhoz cimzett, azonban az
intézmény vezetéjéhez 2 példanyban benyujtott jogorvoslati kérelemmel
élhetnek. A jogorvoslati kérelem illetékmentes.

A fellebbezési lehetéséget a Gyvt. 32. § (4) bekezdése biztositja.
11.1.2 Fizetendé téritési dij vitatasanak jogorvoslati lehetoségei

A Gyvt. 148. § tartalmazza a téritési dijra vonatkoz6 szabalyokat.

1. Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij
Osszegérél, a gyermekek napkozbeni ellatasa esetén a megallapodas
megkotésekor.

2. Ha a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését
vagy elengedését kéri, az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll

a fenntartohoz fordulhat.

11.2 Intézményvezetéhdz és Erdekképviseleti Forumhoz benyujthaté
jogorvoslati lehetéségek

11.2.1 Egyéb panaszjog gyakorlasa

A Gyvt. 35. § (1) bekezdése szerint: Az intézmény fenntartéja meghatarozza -
a (6) bekezdésben meghatarozott ellatasok kivételével - az ellatasban
részesuldk érdekveédelmét szolgald érdekképviseleti forum megalakitasanak és

muikodésének - jogszabalyban meghatarozottak szerint kialakitott - szabalyait.

A Gyvt. 36. § rendelkezései alapjan ,(1) A gyermek, a gyermek szuléje vagy
mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnétt,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy az erdekképviseleti forumanal

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
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b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi
kotelezettségszegése esetén,

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.”
, (2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt
kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
modjarél. A gyermek szildje vagy mas torvényes képviselbje, valamint a
gyermekonkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal felnétt az intézmény
fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belll nem kuld értesitést a
vizsgalat eredményérdél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.” Az
Erdekképviseleti Férum tagjai, elérhetéségei az Intézményegységek
faliujsagjain kerul kifUggesztésre. Panaszaikat barmikor kezdeményezhetik

irasban, a Forum eln6kénél.

11.2.2 Gyermekjogi képvisel6

Lo Lo L Jogvédelmi . .
Jogvédé Régié Megye Jaras . E-mail / Telefon Fogadodora
teriilet
lliésné Dél- Bacs- Csongrad- Gyermekjog . . .
] i . ) i aranka.illesne@ijb.emmi.gov.hu
Ancsan Alféld  Kiskun, Csanad megye
Eva régi6 Csongrad egész terilete +36 20 489 9538
Aranka Bacs-Kiskun
megyéeben:
Kecskemét,

Tiszakécskei

jarasok

12. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

12.1 Gyermekcsoport szervezése

A NM rendelet 46. § szabalyozza a bolcsédei féréhelyek szamat, amely szerint

a bolcsédei csoportban nevelhetd, gondozhaté gyermekek szama 12 f6. Abban
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a bolcsédei csoportban, melyben valamennyi gyermek betdltotte a masodik
életévét, legfeliebb 14 gyermek nevelhetd, gondozhaté. Amennyiben a
bdlcsédei csoportban egy sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek
nevelhetd, gondozhatd. A Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és
Bolcs6de Bolcsddei Intézményegységében két csoport mikodik, a féréhelyek
szama 0sszesen 26 f6. A bolcséde a 2011 -es megnyitasa o6ta teljes létszammal
mikodik, az érdekl6dés és igény a bolcsdde irant toretlen. A Meserét
Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde Felsélajosi Tagintézménye
Bolcsédei Intézményegységében egy csoport mikodik, igy a féréhelyek szama
14 6.

Az intézményben minden nevelési év elején ujonnan felvételre kerlld
gyermekek létszama mindig mas és mas. Attél fuggbéen valtozik, hogy a
gyermekek kozul mennyien mennek oOvodaba. Ennek megfeleléen a
meguresedd helyekre kerulnek felvételre Uj gyermekek. Abban az esetben,
amikor a gyermekrél mar a beiratkozaskor tudjuk, hogy sajatos nevelési igényd,

ezt a csoportok I1étszamanak kialakitasanal figyelembe kell venni.
12.2 Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
szUkségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit
biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az onallésodas lehetéségét. A gondozas-nevelés folyamatdban az egymast
kovetd események (tisztalkodas, étkezés, jaték, alvas) a gyermekek jo
kozérzetét is megteremtik. Az optimalis napirenden belll az egyes gyermekek
igényeit a kisgyermeknevel6 ugy tudja kielégiteni, hogy kdzben a csoport
életében is attekinthetd a rendszer, a gyermekek tajékozédhatnak a varhato
esemeényekrél, mikozben kiiktatddik a varakozasi idé. Ez egyben a csoport belsé
nyugalmat is biztositia. A napirend fugg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziksegleteitdl, de befolyasoljak az évszakok, a

csoportlétszam és egyéb tényez6k (pl.: bolcséde nyitasa, zarasa) is.
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Kialakitasanak  tovabbi feltételei a személyi allandésag (sajat
kisgyermeknevel6-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a
kisegit6 személyzet 6sszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének,
életritmusanak lehetéség szerinti figyelembevétele. A j6 napirendet
folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsé
aranyok kialakitasa, a megfelel6 jatékidé megléte és az, hogy a napirendet a

gyermekcsoport kisgyermeknevelbi alakitsak ki.

13. Az intézményi elhelyezésért fizetendo téritési dijak

A Dbodlcsédében téritési dijfizetési kotelezettsége a szulbének, tdrvényes
képviselének az étkezés tekintetében valamint a gondozasi dij tekintetében van.

A napi étkezési téritési dij 6sszegét a fenntarto allapitja meg.

Az étkezésért a szulbnek a téritési dijat targy hora kell megdfizetnie, a jelzett
idépontban. A hianyzasok a targy honapot kdvetéen vannak figyelembe véve.
Az étkezési dij a gyermek beszoktatasanak elsdé napjatdl kezdédik. A
tavolmaradas idejére a bejelentést kovetd naptdl mentesul az étkezési téritési
dij fizetésének kotelezettsége aldl.
A Gyvt. 21/B § alapjan a gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell
biztositani a bolcsédei ellatasban részesulé gyermek szamara, ha:
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részeslil
2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
3. olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek
4. olyan csaladban €l, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére
jutdé havi jévedelem 6sszege nem haladja meg a kételezé legkisebb
munkabér személyi jbvedelemadoval, és tarsadalombiztositasi jarulékkal
csOkkentett 6sszegének 130%-at, vagy

5. nevelésbe vették.
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A kedvezmény igénybevételéhez - a személyes gondoskodast nyu;jtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésukhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szold 328/2011. (XI. 29.)
Korm. rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot kell Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete (tovabbiakban: IGSZ)
irodan (Lajosmizse, Ceglédi ut 1.) benyujtani a bolcsédei ellatasban részesuld
gyermek utan.

Az étkezési téritési dij havi ©sszegét Lajosmizse Varos Onkormanyzata
Intézményeinek Gazdasagi Szervezete, cim: Lajosmizse, Ceglédi u. 1. irodaban
kell befizetni. A téritési dij hatralékkal 6sszefuggésben Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testlletének a gyermekvédelmi tamogatasokrol és
gyermekjoléti alapellatasokrél szolo 8/2012. (111.30.) Onkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: Rendelet) 4. § (5)-(8) bekezdései az iranyaddak. Téritési dij
elmaradasa esetén a Gazdasagi Szervezet vezetbje, értesitd levelet kuld a
téritési dij fizetésére kotelezett személy szamara, majd Lajosmizse Varos
Onkormanyzata intézkedik az elmaradt téritési dij megfizetésérol.

A szllének, gondvisel6nek a Rendkivuli Gyermekvédelmi Kedvezményrél szélo
hatarozatot, a tartés betegségrél az igazolast és mas egyéb kedvezményre
jogosité dokumentumot (a halmozottan hatranyos helyzet és a hatranyos
helyzet igazolasat) az IGSZ munkatarsanak kell eljuttatni.

A rendelet alapjan a bodlcs6dében gondozasi dijat kell fizetni, amelynek

0sszegét a Rendelet 2. melléklet 4.6 sora hatarozza meg.

A gondozasi dij 0sszegébdl a hianyzas nem vonhato le. A rendelet kedvezményt
nem biztosit, a gondozasi dijat az adott hénap minden gondozasi napjara meg
kell fizetni, akkor is, ha egyetlen napot sem volt a gyermek bdlcsédében, de a
nyilvantartdsban szerepel, kivéve a Gyvt.-ben meghatarozott eseteket.

A gondozasi dij fizetése készpénzatutalasi megbizas utjan torténik. A
megdfizetett gondozasi dijrol szamla kerul kiallitasra a szil§ (torvényes
képviseld) részére.

A 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet 17.§, 18.§, 18/A. § alkalmazand6 az

ellatas igényléséhez és a téritési dijak megallapitasahoz.
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Mentesulnek a gondozasi dij befizetése aldl a Gyvt. 150 § (6) bekezdése alapjan
a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesiilé gyermek,

b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

c) a harom- vagy tébbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban lévd, az ideiglenes hatéllyal nevelésziilbnél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

e) a védelembe vett gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

14. Dokumentacio

A bolcsdéde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat
alakulasarol valo tajékozédas céljabol az egyes modszertani javaslatokban
megfogalmazott médon dokumentaciét vezet. A dokumentacié vezetése, az
abban szereplé adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd
legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentacid
semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacié
vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitas), a validitas -
érvényesseg (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak éket), a hitelesség,

az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a folyamatossag.

A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentaciok:

- Csoportnaplé

- A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas
- Bolcsédei Gyermek Egészségugyi torzslap

- Csaladi fuzet

- Fejlédési naplo
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Az intézményeqgyséq - vezetd altal vezetett dokumentaciok:

Dolgozok

- egészseégugyi kdnyveének, egészsegugyi nyilatkozatanak nyilvantartasa

- munkakori leirasok

- személyugyi anyagok vezetése

- nyilatkozat a Gyvt. 15. § (8) bekezdésében meghatarozott kizaré6 okok
vonatkozasaban

Gyermekek

- felvételi kbnyv

- megallapodas

- személyugyi anyagok

- étkez6k nyilvantartasa

- napi jelenlét kimutatasa

- KENYSZI jelentés

- fert6z6 betegségekrél torténd kimutatas
- tetvességi nyilvantartasi naplo

- bolcsbdei gondozasi dij

15. Hagyomanyok, iinnepek a bolcs6dében

“Az élet gazdagabb lesz, linnepibb és emberibb, ha megtéltéd a hétkbznapok percét
a rendkiviilivel, az emberivel, a joéindulatuval és az udvariassal; tehat az iinneppel.”
(Marai Sandor)

Az Unnepek, Uunnepélyek jelentés események mindenki életében, és a k6zos

atélés élményével hatnak a gyermekekre. Bolcsédéinkben az dnnepeket,
csaladi programokat a szul6kkel valé kapcsolattartas bévitésekeént tartjuk meg,
de a gyermekek szempontjabdl is nagy jelentéséggel bir, hiszen a szulékkel
egyutt eltoltott id6 a bolcs6dében a gyermeket magabiztosabba, batrabba,
kiegyensulyozottabba teszi. Unnepeink, rendezvényeink megtartasara

délutanonként kerul sor, igy nem zavarjuk meg a gyermekek pontos
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napirendjét, de kiemelkednek a mindennapokbdl, jelezve ezzel fontossagukat.
Minden Unnepet O0rom, varakozas és készulédés el6z meg, €s minden
unnepnek megvan a sajat jellege, hangulata.

Unnepeink: Ték-JO Nap, Marton—-napi mulatsag, Adventi hét, Mikulas—varas,
Karacsonyi Unnepség, Madaretet6 készités, Farsang, Kertész-nap, Fold-napja,
Husvéti Unnepség, Anyak napja, Gyermeknap, Ballagas.

Minden gyermeknek megunnepeljuk a névnapjat, szuletésnapjat. Az innepeltet

dallal és a kisgyermeknevel6k altal készitett ajandékkal koszontjuk.
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16. Ervényességi nyilatkozat, legitimaciés zaradék

A Bolcsbdei Szakmai Program ....ceveeveeveevivievnnnnnnns hénap .......... napjan lép
életbe, hatarozatlan id6re.

A Meserét Bolcs6de Szakmai Programja hozzaférhetd a bdlcsédébe jarod
gyermekek szulei, bolcs6débe készulé gyermekek szulei részére, tovabba a
fenntarté és minden érdekl6dé szamara. Megtekinthetd a bolcséde nyitvatartasi
idejében a vezetdi irodaban.

A Bolcsbédei Szakmai Programot véleményezte:

Bolcsédei Erdekképviseleti FOrum...........coocevvveveneenn. napjan.

A Bolcséde Szakmai Programjat és annak részét képezé Hazirendet
jovahagyta:

Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészségugyi eés Szocialis

Kbdzszolgaltatd Tarsulas EIndkeként Basky Andras Lajosmizse.......................

ho ...... napjan.
Basky Andras
fenntarto
Sipos Agnes Téth Eva
intézményvezetd bdlcsbdei intézményegység-vezetd

Belusz Laszlo
érdekképviseleti féorum dnkormanyzati delegaltja
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17. Mellékletek

17.1 Megallapodas
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£ sER ¢ Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Biles6de
™M a e | Bolcsodei Intézmenyegyseége
g \
I @ | Cim: 6050 Lajosmizse, Szent Lajos utca 19.
g Telefon: 76/555-024
6{,(33,61) E-mail: mesebolesi@freemail.hu
MEGALLAPODAS
(bolcsodei elhelyezésrol)
Mely létrejott:

wenn (82116 /tOrvényes képvisel§)

Sziletési NeVe: .viveeiriiiiieiceiiie i

Sziiletési helye, ideje: v i

ANYJa NeVE:! teevieriiininieinieninii i

Lakcime: coveeeeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicicnnen,

cereenneenne (821116 /tOrvényes képviseld)

SzUletési NeVE: tvvieirerireevireeiiieiirviesrieeineee

Sziiletési helye, ideje: coieieieiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i,

AOVIaATIEVE: v v suassiiiinise i

Lakeime: s isamniinmmamie

mint sziilok (vagy torvényes képviselOk) seeeessewiinenueiniienee. eV gyermekiik

(sziil. hely, id&: .oooeeeeiiiiiiiiiciiiiiiceee ... ) 65 Lajosmizse és Felsolajos Koznevelési,

Egészségiigyi és Szocidlis Kozszolgaltaté Tarsulas (réviditett neve: Lajosmizsei
Kozfeladatellaté Tarsulis) fenntartasiban miikodé MESERET LAJOSMIZSEI NAPKOZI
OTTHONOS OVODA ES BOLCSODE BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEGE képviseletében
INTEZMENYEGYSEG -VEZETO kozétt az aldbbi feltételekkel:

Bolcsddei gondozas idétartama hatarozott idejii:

O <1 "SR 1 o SRR o 111 1 (1) |

e BV i B0 i NAPjAig, a gyermek hdrom éves

koraig, legfeljebb az adott nevelési év végéig.
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£ $ER £ Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde
M ﬂ v T Bolcsodei Intézmeényegysége

| Cim: 6050 Lajosmizse, Szent Lajos utca 19.
gy Telefon: 76/555-024
E-mail: mesebolcsi(@freemail.hu

Gyermek - sziiletési helye, ideje: ..o
STAY SEAMAL v aviwrsismasisusiviisisssisisiaiin
A sziilé hozzajarul, hogy az adatait a nyilvantartasi rendszerbe felhasznaljuk.

A bélcsdde nyitva tartasa:

A boleséde naponta, HETFOTOL- PENTEKIG reggel % 7 6ratol 17.00 éraig tart nyitva.

A bolcséde a hivatalos torvény altal biztositott {innepnapokon zarva tart.
A nyari és téli leallasokat a sziil6k igényeihez igazodva a fenntarté allapitja meg.
A téli ledllas az Ginnepnapokra és a két iinnep kozotti idészakra terjed ki.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a

- szakszer( nevelést, gondozast, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializald segitését,

- napi négyszeri étkezést,

- fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

- egészségvedelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,
- dllanddsagot (sajat kisgyermeknevel6 rendszer), egyéni banasmodot,

- megfelel6 id6t a szabadban vald tartézkodashoz,

- személyes higiéné feltételeinek biztositisat,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,

- 6vodai életre valo felkészitését,

- béleséde orvosi ellatast.

A bolcsdde a sziild szamara biztositja:

- a hazirend megismertetését,

- szakmai program megismerését,

- adaptaciohoz sziikséges idét, feltételeket,

- tdjékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,

- rendszeres betekintést a gondozdond altal vezetett egyéni dokumentacioba (lizend fiizet)
- sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (neveldvel, vezetdvel)

- nyilt napon valé egytttmiikodést,

- tdjékoztatok, étrendek megismertetését,

- gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést (elore egyeztetett id6pontban).

A sziilé tudomasul veszi, hogy:
- a bolcsddei hazirendet betartja,
- egylittmiikodik a gyermeke ellatasaban kézremiikodo személyekkel,
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Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolesode
M Wi ¢ Bolcsodei Intézményegysége

Cim: 6050 Lajosmizse, Szent Lajos utca 19.

q¢ Telefon: 76/555-024
‘86140561)&; E-mail: mesebolcsi@freemail.hu
- a megallapodasban foglalt, - az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek

elmulasztisa esetén a szil6 panaszaval az Erdekképviseleti Férumhoz és a
bolcsddevezet6hoz fordulhat,
- az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartéhoz fordulhat.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

Tekintettel a bolcs6dében gondozhatok életkoranak sziik keresztmetszetére és arra, hogy
a gyermek harom éves koratél az 6voda fogadé intézmény, a gyermek hdarom éves korat
betoltve a bolcsddei gondozas megsziinik.

Az ellatas megsziintetésének modjarol a Gyvt. 37 /A. § rendelkezik:

(1)Ha e torvény mdsképp nem rendelkezik, a gyermekek esélynévelé szolgdltatdsai
kivételével a személyes gondoskoddst nytjto elldtds megsziinik

a) a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam - illetve a meghosszabbitott
idétartam - leteltével,

b) a jogosultsdgi feltételek megsziinésével.

(2) Az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatds megsziintetését a
jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezeté az
elldtdst megsziinteti. Az elldatds a megegyezés idépontjdban, illetve ennek hidnydban a
megadllapoddsban foglaltak szerint sziinik meg.

(3)Az intézményvezeté az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
elldatdst megsziinteti, ha a jogosult a hdzirendet ismételten siilyosan megsérti, vagy az elldtds
feltételei, okai mdar nem dlinak fenn.

(3a) Az intézményvezeté az dnkéntesen igénybe vett, a csaladok dtmeneti otthondban a
sziilonek, nagykortu testvérnek nyujtott elldtdast a (3) bekezdésben foglaltakon til
megsziinteti, ha a sziil6, nagykori testvér mdsok életét, testi épségét veszélyeztetd
magatartdst tanusit. Az intézményvezetd ezzel egyidejiileg értesiti a sziilé lakéhelye, ennek
hidnydban tartézkodasi helye szerinti gyermekjoléti szolgaltatdst nyujté szolgdltatét, és
sziikség esetén hatdsdgi intézkedést kezdeményez.

(4) Az intézményvezeti az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi elldtds
megsziintetésérol, valamint az ellene teheté panaszrél irdasban értesiti a jogosultat vagy
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A (3a)
bekezdés szerinti eset kivételével a fenntarté végrehajthaté hatdrozatdig az elldtdst
biztositani kell.

(5) Ha az elldtdst a 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az elldtdst csak
hatdrozat sziintetheti meg.

A bolcsédei gondozasért (gondozasi dij) valamint a gyermekétkeztetésért téritési dij
fizetend6, amelyrdl jelen megéllapodas alairasaval egyidejlileg tajékoztatom.
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Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolesode
Bolcsodei Intézményegysége

Cim: 6050 Lajosmizse, Szent Lajos utca 19.
Telefon: 76/555-024

E-mail: mesebolcsi@freemail.hu

Alulirott és (sztil6k neve) nyilatkozom, hogy az
1997. évi XXXI. tv. 33. §. (2) bekezdés értelmében, a bolcsodei ellatas tartamarol,
feltételeir6l, az intézmény rélam és gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrol, az
intézmény hazirendjérdl, a fizetendd téritési és gondozasi dijrol, a betegségek hianyzasok
kezelésének, panaszjogom gyakorlasanak médjarol, a sziil6i érdekképviseleti forumrol a
tajékoztatast megkaptam.

LajosmiZSe; i

Szil6 Szilo Intézményegység-vezetd

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. tv. 33.
§. (3) bek. b.) c) pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a
természetes személyazonosité adatokban torténd valtozasokrél (név, lakcim,
telefonszam, munkahely-valtozds) az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.
Ezuttal aldirdasommal vallalom, hogy felvett gyermekem részére, amennyiben nem tartok
tovabb igényt a bolcsddei elhelyezésre, igy azt irasban, min. 30 nappal elére jelzem.

LajOSMIZSE, ....coveriieniiriiicinice e

Sziilé Szilo Intézményegység-vezetod
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M T Meserét Lajosmizsei Napkéﬁ)tthonos Ovoda és Bolcsode
A Fels6lajosi Tagintézménye Bolcsddei Intézményegysége

pual
|
ﬁﬁ‘ Cim: 6055 Felsélajos, Ovoda utca 2.

.. E Telefon: 76/356-362
Ol. _(',3)_61) E-mail: mesebolcsi@ freemail.hu

MEGALLAPODAS
(bolcsddei elhelyezésrol)

Mely létrejott:
..................................... (sziil6/torvényes képviseld)
Sziiletési neve: .oeeeveieiinieneiniinieinnnens
Szilletési:helye ideje uuiaiimsususia

ANyjaneve: s s

LaKCime: coveevereerierieeiieiiniiseieierieeieeieeiee e,

Anyjaneve: .........cceeeeeee.

Lakelime: oo

nevi gyermekiik

mint sziil6k (vagy torvényes képvisel6k)
és Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési,

(szil-hely;id 0 sunaissuninisasiuiisaiiiing
Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgiltaté Tarsulds (roviditett neve: Lajosmizsei
Kozfeladatellaté Tarsulas) fenntartiasaban miikodé MESERET LAJOSMIZSEI NAPKOZI
OTTHONOS OVODA ES BOLCSODE FELSOLAJOSI TEGINTEZMENYE BOLCSODEI
INTEZMENYEGYSEGE képviseletében INTEZMENYEGYSEG -VEZETO kozott az alabbi
feltételekkel:

Bolcsodei gondozas idétartama hatarozott idejii:

hoé napjatol

.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.év

napjaig, a gyermek harom éves

wév Whé
koraig, legfeljebb az adott nevelési év végéig.

1
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£ Meserét Lajosmizsei Napk(i;i-f)tthonos Ovoda és Bolcsode

Va % T Felsélajosi Tagintézménye Bolesddei Intézményegysége
I
f-{ﬁ- Cim: 6055 Felsolajos, Ovoda utca 2.
g R Telefon: 76/356-362
0y, ,(',3),61) E-mail: mesebolcsi@freemail.hu

Gyermek - sziiletési helye, ideje: ............ccoevvvivniivniiincniiinnns
< TAY SZAMAL . covcorvsaissnssars e
A sziil6 hozzajarul, hogy az adatait a nyilvantartasi rendszerbe felhasznaljuk.

A bolcséde nyitva tartasa:

A bolcséde naponta, HETFOTOL- PENTEKIG reggel % 7 6ratél 17.00 éraig tart nyitva.

A bolcs6de a hivatalos torvény dltal biztositott {innepnapokon zarva tart.
A nydéri és téli leallasokat a sziil6k igényeihez igazodva a fenntarté allapitja meg.
A téli ledllas az innepnapokra és a két tinnep kozotti idészakra terjed ki.

A bolcsédei ellatds keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a

- szakszer( nevelést, gondozast, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializalo segitését,

- napi négyszeri étkezést,

- fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

- egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasdnak segitését,
- dlland6sagot (sajat kisgyermeknevel6 rendszer), egyéni banasmaédot,

- megfelel6 id6t a szabadban val6 tart6zkodashoz,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,

- 6vodai életre valo felkészitését,

- bolcséde orvosi ellatast.

A bolcsdde a sziil6 szamara biztositja:

- a hazirend megismertetését,

- szakmai program megismerését,

- adaptaciohoz sziikséges idot, feltételeket,

- tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekral,

- rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett egyéni dokumentacioba (lizend fiizet)
- szlil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (neveldvel, vezetovel)

- nyilt napon valé egytittmiikodést,

- tajékoztatok, étrendek megismertetését,

- gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést (elore egyeztetett idépontban).

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

- a bolcsddei hazirendet betartja,
- egylittmiikodik a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel,
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Meserét Lajosmizsei Napkﬁ?()tthonos Ovoda és Bolcsode

M ) . 12 ‘ Felsdlajosi Tagintézménye Bolcsddei Intézményegysége
g‘%‘ Cim: 6055 Felsélajos, Ovoda utca 2.
e F= e Telefon: 76/356-362
OI._ C&QD E-mail: mesebolcsi@freemail.hu
- a megallapodasban foglalt, - az intézmény részérdl fennallé kotelezettségek

elmulasztidsa esetén a sziil6 panaszaval az Erdekképviseleti Férumhoz és a
bolcsédevezetéhoz fordulhat,

- az ellatast igénybe vevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartéhoz fordulhat.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellitas:

Tekintettel a bolcs6dében gondozhatdk életkoranak sziik keresztmetszetére és arra, hogy
a gyermek harom éves koratdl az 6voda fogado intézmény, a gyermek harom éves korat
betoltve a bolcsddei gondozas megsziinik.

Az ellatas megsziintetésének médjarol a Gyvt. 37/A. § rendelkezik:

(1)Ha e torvény mdsképp nem rendelkezik, a gyermekek esélyndveld szolgdltatdsai
kivételével a személyes gondoskoddst nytjté elldtds megsziinik

a) a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam - illetve a meghosszabbitott
iddtartam - leteltével,

b) a jogosultsdgi feltételek megsziinésével.

(2) Az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gvermekvédelmi elldtds megsziintetését a
Jogosult, illetve torvényes képviselGje kérelmezheti, melynek alapjdn az intézményvezetd az
elldtdst megsziinteti. Az elldtds a megegyezés iddpontjdban, illetve ennek hidnydban a
megdllapoddsban foglaltak szerint sziinik meg.

(3)Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
elldtdst megsziinteti, ha a jogosult a hdzirendet ismételten siilyosan megsérti, vagy az elldtds
feltételei, okai mdr nem dlinak fenn.

(3a) Az intézményvezetd az 6nkéntesen igénybe vett, a csalddok dtmeneti otthondban a
sziilének, nagykori testvérnek nyujtott elldtdst a (3) bekezdésben foglaltakon tul
megsziinteti, ha a sziil, nagykori testvér mdsok életét, testi épségét veszélyeztetd
magatartdst tanusit. Az intézményvezetd ezzel egyidejlileg értesiti a sziilé lakéhelye, ennek
hidnydban tartézkoddsi helye szerinti gyermekjéléti szolgdltatdst nyujté szolgdlitatot, és
szlikség esetén hatésdgi intézkedést kezdeményez.

(4) Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi elldtas
megsziintetésérél, valamint az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a jogosultat vagy
tarvényes képviselgjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy tirvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szdmitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A (3a)
bekezdés szerinti eset kivételével a fenntarté végrehajthaté hatdrozatdig az elldtdst
biztositani kell.

(5) Ha az elldtdst a 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az elldtdst csak
hatdrozat sziintetheti meg.

A bélcs6dei gondozasért (gondozasi dij) valamint a gyermekétkeztetésért téritési dij
fizetendd, amelyrdl jelen megallapodas aldirasaval egyidejlileg tajékoztatom.
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Meserét Lajosmizsei Napkﬁ?()tthonos Ovoda és Bolcsode

M ﬂ ol e ‘ Felsélajosi Tagintézménye Bolesddei Intézményegysége
f{(%. / Cim: 6053 Felsblajos, Ovoda utca 2.
T Telefon: 76/356-362
OI-_ 65-6_1) E-mail: mesebolcsi(@freemail.hu
Alulirott ., s 65 sereeeenen, (szil6k neve) nyilatkozom, hogy az

1997. évi XXXI tv. 33 §. (2) bekezdes értelmében, a bolcsédei ellatas tartamarol,
feltételeirdl, az intézmény rolam és gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokroél, az
intézmény hazirendjérdl, a fizetendd téritési és gondozasi dijrol, a betegségek hianyzasok
kezelésének, panaszjogom gyakorldsanak modjarol, a szil6i érdekképviseleti forumrdl a
tajékoztatast megkaptam.

LAJOSTIZSE, o suaisssssmmsnmsisimse i

Sziilé Sziild Intézményegység-vezetd

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. tv. 33.
§. (3) bek b)) c) pontja értelmében a gyermekvédelmi tdrvény alapjan vezetett
nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a
természetes személyazonositd adatokban torténd valtozasokrdl (név, lakcim,
telefonszam, munkahely-valtozas) az intézmény vezet(’i]ét értesiteni kotelességem.

Ezittal aldirdsommal vallalom, hogy felvett gyermekem részére, amennyiben nem tartok

tovabb igényt a bolcsddei elhelyezésre, igy azt irdsban, min. 30 nappal elére jelzem.

EajOSMIZSe soammmnmnsnsnmnssamns

Sziil6 Sziil6 Intézményegység-vezetd
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17.2 Hazirend

Meserét Lajosmizsei Napkézi Otthonos Ovoda és Bélcs6de
Bolcs6dei Intézményegysége

7

es

Meserét Lajosmizsei Napkézi Otthonos Ovoda és Bélcs6de
Felsdlajosi Tagintézménye Bolcs6dei Intézményegysége

HAZIREND

Jovahagyva:
Hatalyba 1¢pés:
Basky Andras sk.
Tarsulasi Tanacs Elnoke
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I. Altalanos informaciok:

Szolgaltatast nyuijtd_intézmény: Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és

Bdlcséde 6050 Lajosmizse Attila utca 6.

Szolgaltatasi hely:

- Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Bolcséde Bolcsédei
Intézményegysége 6050 Lajosmizse Szent Lajos utca 19.
Telefon: 76/455-024

- Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Bélcséde Felsélajosi
Tagintézménye Bolcsédei Intézményegysége 6055 Felsélajos Ovoda utca 2.
telefon: 76/356-362

Fenntarto:

Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészségugyi és Szocialis Kdzszolgaltatd
Tarsulas

Intézményegység-vezetd: Toth Eva

A hazirend hatélya kiterjed a Meserét Bolcsédébe felvett gyermekek szileire és
dolgozdira, altaldanos tudnivaldkat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg és

meghatarozza a kapcsolattartas rendjét és médjat.
Il. A gyermek érkezése, tavozasa:

Nyitvatartasi id6: 6.45 — 17.00- ig

1. A bdlcséde reggel 6.45 — tél fogadja a folyamatosan érkez6 gyermekeket.

2. A gyermekek 8.00 és 8.30 kdzott reggeliznek. Keérjik a szulbket, hogy ebben az
id6pontban ne zavarjak a reggeliztetést, gyermekikkel lehetéleg elbtte 7.55-ig
érkezzenek be az intézménybe. Reggeliztetés ideje alatt gyermeket nem fogadunk,
igy biztositva a biztonsagos és nyugodt étkezését. 8.30 utan ismét fogadjuk a
gyermekeket. Ugyanez vonatkozik a délutani idészakra, 15.00 és 15.30 kdzott kérjuk,
hogy a gyermekek uzsonnaztatasi idejét ne szakitsak félbe.

3. A bolcs6débdl a gyermekeket csak a szul6 vagy az altala megbizott,
meghatalmazott (irasban, és el6zéleg bemutatott) személy viheti el, 14 éves kor alatti

kiskoru-e feladattal nem bizhatdé meg.
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4. A gyermek hazabocsatasakor, ha a kisgyermeknevel6 atadta a gyermeket a
szulének, felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte felel6sséggel.

5. A gyermekek hazavitelérdl 17.00-ig gondoskodjanak.

6. A gyermekek bolcs6débe hozatalakor illetve hazavitelekor kérjuk a szul6i f6bejaratot
hasznalni. A gazdasagi bejaratokat erre a célra higiénés és a zavartalan munkavégzés

miatt nem lehet igénybe venni.

ll. Ertékmeg6rzés:

A bolcsbdei atadoban minden gyermeknek kildon szekrénye van a ruhak tarolasara.
Kérjuk, hogy csak a legszikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
bélcs6dében hagyott, illetve a gyermek személyes (atadéban hagyott, csoportba
bevitt, ill. gyermeken levd) targyaiért, ékszereiért felelésséget vallalni nem tudunk.
Elelmet a szekrényben tartani és az atadéban (6lt6z6ben) a gyermeket étkeztetni nem
lehet.

IV. Betegség:

1. Bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhato.

2. A bodlcs6deorvos javaslatait, betegség esetén a bolcsédébe-jaras szlneteltetésére,
az otthoni apolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjuk betartani.

3. A kozOsség egésze eérdekében lazas (37,5 Celsius fok és ennél magasabb
hémérséklet(l), antibiotikumot szed6 vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcsédét nem
latogathatja.

A szulé kotelessége, hogy beteg gyermekét otthonaban apolja, és ne veszélyeztesse
a tobbi gyermek egészségeét.

4. Abban az esetben, ha napkdzben betegszik meg a gyermek a bdlcsédében, a
bdlcsédevezetd értesiti a szUulét vagy hozzatartozokat. Ezért fontos a pontos cim és
telefonszam, melynek valtozasat sziveskedjenek bejelenteni. Kérjuk, hogy ilyen
esetben minél el6bb gondoskodjanak gyermekik hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasrol,
novelve ezzel a miel6bbi gyogyulas esélyeit.

5. A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a szulé koteles tajékoztatni a

bolcsbdét.
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6. Amennyiben a szul6é gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe,
a tavollét okat 9 oraig jelenteni kell a lajosmizsei bdlcsédébe a 76/555-024-es
telefonszamon, a felsélajosi bolcsédébe a 76/356-362- es telefonszamon.

7. A betegség miatt hianyzé gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk ujbdl,
feltintetve az igazolason a betegséget és az alkalmazott gyogyszereket. A
véddoltasokrol folyamatosan kérjik a tajékoztatast.

8. A bodlcsdde orvosa heti egy alkalommal latja el az intézményben feladatait, nyomon
koveti a gyermekek egészséges fejlédését statusz vizsgalatokkal. A feladatot ellato
orvos neve: Dr. Rénay Zsolt.

9. A fejtetlivel fert6zott gyermeket a szilének haladéktalanul el kell vinni a bdlcsédébél
a tébbi gyermek védelme érdekében. A bdlcsédébe vald visszatérés csak irtoszerrel
tortént kezelés utan, védénéi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

10. A kisgyermeknevel6 és a vezetd teendbje baleset vagy napkdzben torténd
megbetegedd gyermek esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikozben a
csoport felugyeletét meg kell szervezni. A baleset sulyossagatdl fuggden, illetve
eszméletvesztés és lazgorcs esetén orvosrol haladéktalanul gondoskodni kell (mentd,

orvos kihivasa), illetve értesiteni kell a szUl6t.

V. A gyermekek étkeztetése a bolcsédében

1. A gyermekek napi négyszeri étkezésének (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)
megszervezése, biztositdsa a bolcséde feladata, amelyet, Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete (IGSZ) atjan biztosit. Az
egészséges taplalkozas kovetelményének megfelel6 étkeztetést az energia- és
tapanyag beviteli, ill. élelmiszer-felhasznalasi ajanlasokat tartalmazo jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

2. Az élelmiszerekbdl ételmintat az elirasoknak megfeleléen kezeljik és taroljuk.

VL. Fizetési kotelezettségek:

A szulé/torvényes képviseld altal fizetend6 személyi téritési dijak

1. Az étkezésért a szllének téritési dijat targy hora kell megfizetnie, a jelzett

idépontban. A hianyzasok a targy hdénapot kdvetéen vannak figyelembe véve és
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kerllnek levonasra.. Az étkezési dij a gyermek beszoktatasanak elsé napjatdl
kezdddik. A tadvolmaradas idejére a bejelentést kdvetd naptdl mentesul a téritési dij
fizetésének kotelezettsége aldl. A napi étkezési téritési dij 6sszegét a fenntartd
allapitja meg.

A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani az 1997. évi XXXI.
torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol (tovabbiakban Gyvt.)
21/B. § (1) bekezdés értelmében

a) a bolcsédében, mini bdlcsédében nyuijtott bdlcsbédei ellatasban vagy évodai
nevelésben részesulé gyermek szamara, ha

aa) rendszeres gyermekveédelmi kedvezményben részesul,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a szulé nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csdkkentett 6sszegének 130%-at

vagy
ae) nevelésbe vették;

A kedvezmény igénybevételéhez - a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésukhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol sz6lé 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot kell az IGSZ irodan (Lajosmizse, Ceglédi ut1.) benyujtani a
bdlcsddei ellatasban részesuldé gyermek utan.

Az étkezésért fizetendd személyi téritési dijat Lajosmizse Varos Onkormanyzata
Intézményeinek Gazdasagi Szervezete (tovabbiakban 1GSZ) allapitja meg. A téritési
dij havi 6sszegét - meghatarozott napokon, amelynek idépontjarol tajékoztatast kap a
Bdlcsédei Intézményegységekben, illetve Lajosmizse Varos honlapjan - az IGSZ
(Lajosmizse, Ceglédi u.1.) irodajaban kell a sztlének befizetni.

Téritési dij elmaradasa esetén az IGSZ vezetdje, értesitd levelet kuld a téritési dij
fizetésére kotelezett személy szamara, majd Lajosmizse Varos Onkormanyzata

intézkedik az elmaradt téritési dij megfizetésérol.
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2. Lajosmizse Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének a gyermekvédelmi
tamogatasokrél valamint a gyermekjoléti ellatasokrdl szolé 8/2012. (111.30.)

onkormanyzati rendelete alapjan a bolcsédében gondozasi dijat kell fizetni.

Mentesulnek a gondozasi dij befizetése aldl:

GYVT.1508. (6)

Bdlcsédében, mini bolcsédében nyujtott bolcsédei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulé gyermek,

b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

c) a harom- vagy tdbbgyermekes csalad gyermeke,

d) az atmeneti gondozasban lév6, az ideiglenes hatallyal nevel6szulénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

e) a védelembe vett gyermek.

A gondozasi dij 6sszegébdl a hianyzas nem vonhaté le. A rendelet kedvezményt nem
biztosit, a gondozasi dijat az adott hdnap minden gondozasi napjara meg kell fizetni,
akkor is, ha egyetlen napot sem volt a gyermek bdlcsédében, de a nyilvantartasban
szerepel. A gondozasi dij fizetése készpénzatutalasi megbizas utjan torténik. A
medgfizetett gondozasi dijrol szamla kerul kiallitasra a szul6 (torvényes képvisel6)

részére.

VIl. A kapcsolattartas formai

A csalad és bdlcséde egyuttmiikddése dontd jelentéségi, mivel a kisgyermek kora és
fejlettsége miatt nem tud kdzvetitoként fellépni.

1.Sz0l6i értekezlet az aktualis feladatok megbeszélésére, valamint rendkivali szuléi
értekezletet is 6sszehivhat a vezetd.

2. A csaladlatogatasokat a gyermekek felvételét megel6zéen vagy aktualisan
szukséges kezdeményezni.

3. Az intézmény a szulbvel torténé bolcsédei beszoktatassal / két hét / megkdnnyiti a
gyermek szamara az Uj kornyezetbe valo beilleszkedést, csdkkenti az adaptacios
szindromat, lehetéséget ad a szuléknek a nevelési feladatok és a hasonlé koru

gyermekek tevékenységének megfigyelésére.
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4. A kisgyermeknevel6-szul§ napi talalkozasa akkor hatékony, ha kolcsonds az
egymas tajékoztatasa, a szdbeli és irasbeli informacidcsere.

5. A bdlcséde vezetdje elb6zetesen megbeszélt idépontban fogadja a szuldket az
esetlegesen felmerlld problémak, kérdések megbeszélésére.

6. Az Erdekképviseleti Férum tagjai is minden csoportban képviselik a sziiléket, Ok
kozvetitenek az intézményvezetd felé.

7. Folyamatosan modot adunk a csaladoknak a bodlcsédei életbe valo betekintésre. A
szUl6i latogatasuk idépontjat a gyermekuk kisgyermekneveldjével illetve a vezetével
elére egyeztetni szlkséges.

8. A Dbolcséde hagyomanyosan megrendezésre kerulé programjai, uUnnepei. A
programokroél és idépontokrdl bévebb tajékoztatast a szlil6i értekezleten kapnak.

9. Az Uzen6 flzetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akar a gyermek
egészségi allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre
vonatkoznak.

10. Az intézményben Erdekképviseleti Férum miikddik, a boélcsédei ellatasban

részesulok érdekvédelmére.

VIII. A gyermek jogai

Bélcsdédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, alapjan

1. Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlédést veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéshez.

2. Sérulés, tartds betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segit
kuldnleges ellatasban részesuljon.

3. A fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre
karos szerek ellen védelemben részesuljon.

4. Emberi méltésagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal-, az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon.

5. A hatranyos megkulonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-

gondozasban részesuljon.
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IX. A sziil6 jogai

1. Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat- nevelését bizza.
Tuljelentkezés esetén azonban tudomasul kell vennie, hogy a felvételrél vald dontés a
fér6helyszamok figyelembevételével torténik.

2. Tajékozodni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarol, hazirendjérél,
valamint megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

3. Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

4. Folyamatos tajékoztatast kapni gyermeke fejlédésérdl. Neveléséhez tanacsokat,
javaslatokat kapni a kisgyermeknevel6tdl.

5. Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

6. Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcséde mikodésével
kapcsolatban.

7. Az Erdekképviseleti Férumon munkajaban részt vegyen.

X. A sziil6 kotelessége

1. A gyermeke ellatdsaban kdzremikod6é személyekkel és intézményekkel egyutt
mikodjon.

2. A fizetendd téritési dijat id6ben rendezze.

3. Az intézmény hazirendjét betartsa.

4. Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye szikséges intézkedéseket.

XI. Egyebek

1.Kérjuk, tgyeljenek az intézmény tisztasaganak megdrzésére.

2.Az intézmény egész teruletén tilos a dohanyzas és a szeszes ital fogyasztasa, illetve
ittasan az intézmény terlletén tartézkodni.

3.Kérjuk a szll6ket, hogy érkezéskor, tavozaskor a kisgyermeknevel6t csak a
szlukséges idére tartsak fel, mert elvonjak a gyermekcsoportrél a figyelmet.

4. Gyermekukkel kapcsolatos informaciot csak gyermekuik kisgyermeknevel6jétél vagy
az intézményegyseg-vezetbjétdl kérjenek.

5. A gyermekrél csak szulei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

6. A bolcs6dét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
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7. Felhivjuk figyelmuket, hogy az intézmény dolgoz6i nem adhatnak ki mas

gyermekrdél, illetve szlleirél és annak elérhetéségeirél informaciot.

8. Az intézményunkbe valo felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is

kotelezettséget vallal a szilé.

9.A bdlcséde, a nyari idészakban, a karbantartasi, festési, nagytakaritasi munkalatok

ideje alatt zarva tart, a fenntarté altal meghatarozott idépontban és ideig.

XIl. A felvételi kérelem elbiralasanak szempontjai

1.

4.

A felvételi sorrend kialakitdsanal a szulék/torvényes képviselok kotelesek a
munkaviszonyt igazolni.

A bolcsbdei felvételnél - az alabbi sorrendben — elényben kell részesiteni
Gyvt.43 § (3)

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket

a harom vagy tébb gyermeket nevels csaladban él6 gyermeket

az egyediilallo sziils altal nevelt gyermeket, és

a védelembe vett gyermeket

Azonos feltételekkel bird kérelmezdk kozul, a csoportbeosztas szempontjabdl
legoptimalisabb, illetve az életkor szerinti csoportdsszetételnek megfeleléen
kerll kivalasztasra a gyermek. 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 46. §

A Dbolcs6dés koru gyermekek ellatasat elsédlegesen lakéhelyukdén - a
Tarsulasban szerepl§ telepulések - szerinti intézményegységben kell

biztositani. A csoportok beosztasarol az intézményegység-vezetd dont.
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17.3 Hazirend Kiegészités
Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
Bdlcsédei Intézményegysége
és

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
Felsélajosi Tagintézménye Bdlcsédei Intézményegysége

(Tovabbiakban: Meserét Bolcséde)

Hazirend kiegészités

Jarvanyugyi készenlét idején alkalmazando eljarasrendrél

Dokumentum neve: Meserét Bolcséde Higiéniai és Biztonsagi protokoll Covid-19

készenlét idején alkalmazando eljarasrendrél
Készitette: Toth Eva Intézményegység-vezets
Datum: 2020.09.10.

Ervényessége: Jelen intézkedési terv (protokoll) médositasig vagy visszavonasig

marad érvényben, amelynek hatalyba Iépése 2020.09.14.
Joévahagyva: Lajosmizse, 2020.09.11.

Basky Andras sk.

Lajosmzse Kdzfeladat-ellatd Tarsulas Elndke
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1. Felkészulés a nevelési évre

1. Alapos, mindenre kiterjedd fert6tlenité takaritast kell elvégezni az
intézményben. Az Intézményegység vezetje ellenérzi a takaritasok
végrehajtasat.

2. Afertétlenité nagytakaritas elvégzése soran figyelembe vesszik a Nemzeti
Népegészségugyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat,
,GYAKORLATI TANACSOK KORONAVIRUSSAL KAPCSOLATBAN
OVODAK, BOLCSODEK RESZERE”

3. A fertétlenit6 nagytakaritas és rendszeres fertétlenité takaritas
elvégzéséhez szlkséges tisztito- és fertbtlenitd szereket a fenntartd
biztositja az Intézmény szamara.

4. A Bodlcs6dei intézményegységek hazirendjének fokozott betartasa mindenki
szamara kotelezd, tovabba kiegészil a jarvanylgyi készenlét idején

alkalmazandé intézkedési tervben szerepl6 elbirasok betartasaval.

2. Egészségugy szempontbdl biztonsagos kornyezet kialakitasa

1.1 Targyi higiéné

1. Akoronavirus lipid burokkal rendelkezik, igy a legtobb, egyfazisu tisztito,-
fert6tlenitészer hatasos ellene. Takaritashoz virucid hatassal rendelkezd
készitményeket hasznalunk.

2. A gyermekek altal hasznalt jatékokat, eszkdzoket naponta fertétlenitjik.
(forgd rendszer)

3. Kiemelten fontos és napjaban tdbbszor is kell fertétleniteni azokat a
fellileteket, melyeket kézzel gyakran érintenek (ilyenek pl. az
ajtokilincsek, korlatok, villanykapcsoldk stb.) Ezeknek a fellleteknek a
fertétlenitésére az alkohol bazisu gyorsfertétleniték, illetve a fertétlenité
kendék alkalmazhatoak.

4. A vizes egységek padlo és csempe falburkolatainak, valamint klérallo
burkolattal ellatott helyiségek padlé burkolatjainak fertétlenitésére a
klortartalmu készitmények is alkalmazhatok, abban az esetben, ha a

készitmény cimkéjén a virucid hatas, illetve a virucid hatas létrejottéhez
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az alkalmazasi paraméterek a hasznalati utasitasban fel vannak

tintetve.

. A fert6zést atvivd tényezdk kozul igen jelentés a textiliak szerepe. A

textiliak gépi uton torténd fertdtlenité mosasa termodezinfekcids és

kemo-termodezinfekcios mosasi eljarassal torténik.

. A pamutszalas textilia tisztitasara mind a két mosasi eljaras

alkalmazhaté. A termodezinfekciés mosasi eljaras 90-95°C
hémérsékleten normal, altalanos mosdszer alkalmazasa mellett torténik.

Ebben az esetben a fertétlenité hatast a magas hémérséklet biztositja.

. Kevertszalas textiliak esetében az alacsonyabb hémérsékleten és

fert6tlenité hatasu mosdszer alkalmazasaval torténé ugynevezett gépi

kemo-termodezinfekcios mosasi eljaras alkalmazando.

. A textil, pluss allatok, babaruhak, textil jatékok, babatakarok mosasarol

rendszeresen gondoskodni kell. A fellleteket, kilondsen a babakonyha

eszkdzeit naponta fertétleniteni kell.

. A csoportszobaban 1évé szbényegeket takaritdgéppel, nedvesen kell

tisztitani, a folyadékhoz fertétlenité adagolasa torténik.

A padlé fellletek, mosddk takaritasa 3 éranként szikséges.

Azokat a fellleteket (kilincs, ajtofélfa, ajtoszarny, pad, szekrények stb.), melyeket

kézzel gyakran érintenek, napjaban tébbszor fertétleniteni kell.

A jatékok napi fert6tlenitése szikséges. (forgo rendszer)

A csoportszobak takaritasa naponta tobbszor sziukséges, a gyermekek napirendjét

figyelembe véve.

Az elvégzéséért felel6s: bolcsédei dajka

Ellendrzési kotelezettség: Intézményegység-vezetd és helyettese

1.2 Személyi higiéné

I.

Mindenki gondosan mosson kezet a munkahelyre érkezést kovetden, és
napkdzben is, amikor szUkséges. A kisgyermeknevel6k a szokottnal
alaposabban hasznaljak a csoportokban rendelkezésre allé kézfertbtlenitéket.
A papirzsebkenddé egyszeri hasznalatara Uugyelni kell. A hasznalt

papirzsebkenddket azonnal ki kell dobni!
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A bdlcs6dei dajka naponta tobb alkalommal kidriti a szemeteseket, azokat zart
allapotban helyezi az udvari hulladékgyjtébe

Kiemelt figyelmet kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott
intenzitasu szell6ztetésre, a csoportszobak mellett a kisgyermekellatast
szolgalo helyiségek (furdészoba, atadé stb.) valamint a felnéttek altal hasznalt

szocialis helyiségekben is (6lt6z8, mosdd, folyosok).

. A helyiségek ablakat id6jaras és a kdornyez6 forgalom fuggvényében lehetbség

szerint nyitva kell tartani. A gyermekek szabad levegén tartdzkodasat naponta
biztositani kell.

Lazas allapotban senki ne induljon munkaba. Jelezze munkahelyi vezetdjének
betegségét, és vegye fel a kapcsolatot haziorvosaval.

Amennyiben a dolgozé munkahelyén lazasodik be, a bodlcsédevezetd
gondoskodik arrdl, hogy az érintett otthonaba tavozzon, és vegye fel a
kapcsolatot haziorvosaval.

A kulfoldi utazasokat a munkatarsak lehet6ség szerint keruljék, aki maga vagy
csaladtagja kulfoldon tartézkodott két hétig tartézkodjon otthonaban. A
munkavallaléi nyilatkozatok valotlan adatokkal torténé kitoltése blntetdjogi

felel6sséget von maga utan.

3. A boOlcsdde latogatasanak szabalyai

1

2.

3.

4.

. A koronavirus-betegség, a Covid-19 els6sorban direkt mddon,
cseppfertbzéssel terjed, azaz a jarvany szempontjabol a legnagyobb
veszélyt a megbetegedett kohogd, tusszogbé ember jelenti. A
gyermekintézményekben kulondsen lényeges az alapveté higiénés
kovetelményeken tulmutatd, a koronavirus-fert6zés terjedésének
meggatolasat célzé elbirasok betartasa.

A Dbolcsédét kizarolag egészséges, tuneteket nem mutaté gyermek
latogathatja, amelyrdl a szul6knek nyilatkozniuk kell.

Az intézménynek tajékoztatni kell a szuléket arrdl, hogy amennyiben
gyermekuknél tuneteket észlelnek, a Nemzeti Népegészségugyi Kozpont
aktualis eljarasrendije alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol.

A sz(16 koteles a bdlcs6dét értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu

vagy igazolt fert6zés esete all fenn.
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5. Abban az esetben, ha a gyermek vagy a bolcsédei dolgozé barmely fertézé

betegség tluneteit mutatja, otthon kell maradnia mindaddig, amig orvosi

javaslatra ujra latogathatja a k6zdsséget.

6. Az intézményekbe torténé belépéskor a kéz fertbtlenitése és szajmaszk

hasznalata kotelez6. Kéztorlésre papirtorlét biztositunk.

7. Abban az esetben, ha az eldirasok megkdvetelik:

A gyermekek atvétele és atadasa zsiliprendszerben torténik. A

kisgyermeknevel6k a bejarati ajtoban fogadjak és veszik at a gyerekeket - j6 id6

esetén - délutan az udvaron adjak ki a gyerekeket.

- A gyermek egy kisérdvel érkezzen a bolcsédébe, a csoportosulas elkerulése

érdekében.

- A megfelel6 védétavolsag betartasa kilondsen fontos, igy a bejaratnal torténd

varakozas esetén a 1,5 méteres tavolsagot be kell tartani.

- A szllék nem Iéphetnek be az intézmény épuletébe, kizardlag az udvarra. Az

intézménybe torténd bejutas szik keresztmetszete miatt, a maszk hasznalata

az udvarra is kotelezo.

4. A szul6kkel torténdé kapcsolattartas, kommunikacié protokollja, Rendezvények,
programok szervezése

1.

Kiemelt figyelmet forditunk a szulék tajékoztatasara. A nyomtatott
tajékoztatok helyett, elényben részesitjuk a digitalis kommunikacidé formait,
mint az elektronikus levelezés, telefon, illetve a szul6k szamara |étrehozott
zart facebook csoport hasznalata. Az adatvédelmi szabalyok szigoru

betartasaval.

. Evkérhoz kdtd6d6 rendezvény szervezése a bolcsédében kizardlag a délelstti

orakban és csak a gyermekek szamara kerul megrendezésre, kulsé
szerepl6k bevonasa nélkul, zartkdri moédon. Az ezekrdl készult fotdkat, rovid
videokat megosztjuk a szul6kkel a zart facebook csoporton belll, messenger
Uzenet formajaban, hogy kozvetve részesei legyenek a bolcsddei

mindennapoknak.
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5. Beszoktatas és csaladlatogatas, szul6i ertekezletek a jarvanyveszély alatt

5.1Beszoktatas

1. A beszoktatas fokozatosan, minden esetben szulével egyutt torténik.

2. A szulovel torténé fokozatos beszoktatas moédszertanat be kell tartani.

3. Beszoktatasra egyszerre csak egy szulé érkezhet egy gyermekkel (egy

ikerparral).

4. A szuldk kizarolag szajmaszkban tartézkodhatnak az intézményben, és a

kihelyezett kézfert6tlenitd hasznalata kotelezé.

5. A csoportszobakban is szikséges a szajmaszk viselése, illetve labvédo

zsak vagy valté papucs viselése. Mas gyerekekkel nem l|éphetnek

kapcsolatba a csoportban.

6. Erintésmentes hdmérdvel ellendrizziik a testhét.

7. Ameddig az id6jaras engedi, a beszoktatas idétartamanak nagyrészét a

jatszéudvaron toltjuk.

5.2 SzUl6i értekezlet

1. Szul6i értekezlet megtartasa a fedett teraszon torténik, a megfeleld

véddtavolsag megtartasa mellett.

5.2 Csaladlatogatas

1. A csaladok latogatasara csak indokolt esetben kertl sor. (pl. elhanyagolas

gyanuja esetén)

6. Gondozas a jarvanyveszély alatt

6.1 Gyermekek ellatasa, Altatas

1. A jarvanyugyi szabalyok betartasa mellett elsddleges biztositani

szeretetteljes nevelést, gondozast, melynek tovabbra is alapjaul szolgal , A

bdlcsédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja”.

2. Atmeneti targyat a gyermek behozhat magaval a boélcsédébe, melyet

fert6tleniteni szikséges. Amennyiben ez a targy textil kend6/pelenka vagy

ragasra hasznalt anyag, ugy a szul6 koteles gondoskodni annak napi

mosasarol.
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3. A gyermekek kézmosasat, orrtorlését még az o6nallé gyermekeknél is
fellgyelni, segiteni kell.

4. A napirend szervezése soran ugyelni kell arra, hogy minél tobb idét toltsenek
a gyerekek a szabad levegén.

5. Altataskor Ugyelni kell a megfelel6 védétavolsag betartasara az agyak

elhelyezése soran.

7. Teenddk tuneteket mutatd gyermek, felnétt esetén

1. Amennyiben egy gyermeknél, vagy dolgozénal léguti fertbzés tunetei
észlelhetbk, a gondozdi szobdba elkllonitjik, és egyuttal értesitjuk az
intézmeény orvosat, aki az el6irt és altala ismert eljarasrend szerint dont a
tovabbi teendbkrél.

2. Gyermek esetén a szul6ket azonnal értesitjuk, akinek felhivjuk figyelmét
arra, hogy feltétlentl keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat. A
beteg gyermek felligyeletét ellaté személynek kesztyl és maszk hasznalata
kotelezd.

3. A gyermek az intézménybe — hasonléan mas megbetegedésekhez —
kizarolag orvosi igazolassal térhet vissza.

4. Amennyiben a dolgozonal Covid-19 fert6zés tlnetei észlelheték,
haladéktalanul mentesiteni kell a munkavégzés aldl, egyuttal haziorvosahoz
szukséges iranyitani, tovabba meg kell tenni mindazokat az intézkedéseket,
amelyeket a Nemzeti Népegészségugyi Kdzpont aktualis eljarasrendje
tartalmaz.

5. Amennyiben a bdlcs6dében fert6zott személy kerul azonositasra, akkor a
koz6sség zart jellege miatt fenndll a dolgozok és a gondozottak
fert6z6désének kockazata is. A jarvanyugyi vizsgalat ezért rajuk is kiterjed.

8. Jelentési kotelezettség

1. A gyanus/kivizsgalas alatt allé6 beteget az eset mindsitését kdvetben a

kezel6orvos jelenti az illetékes szerv felé.
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9. Melléklet

9.1 Intézkedési terv — Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde

10. Megismerési zaradék

1. szamu melléklet. A Meserét Lajosmizsei Bolcs6de gondozottjainak szllei, torvényes
képviselbi.

2. szamu melléklet. A Meserét Lajosmizsei Bolcsbdei Intézményegyseg dolgozéi

3. szamu melléklet Az IGSZ alkalmazasaban allé konyhai dolgozdk és ételszallitd

4. szamu melléklet: Erdekképviseleti Férum tagjai
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17.4 Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabalyzata

Erdekképviseleti Forum

Miikodési Szabalyzata

A Lajosmizsei Kozfeladat-ellatdo Tarsulas, a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi. XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 35. § (1) bekezdés
alapjan, a Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde Bolcsédei
Intézményegységében és a Meserét Lajosmizsei Napkoézi Otthonos Ovoda és
Bolcsdde

Felsélajosi Tagintézménye Bolcsddei Intézményegységében a bdlcsbdei ellatasban
részesiil6k  érdekvédelmére létrehozott Erdekképviseleti Férum  Mikoddési

Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:

Az Erdekképviseleti Forum székhelye:

6050 Lajosmizse, Szent Lajos u. 19.
. Az Erdekképviseleti Forum szervezeti felépitése, megalakitasa

1. Az Erdekképviseleti Férum szavazati jogu valasztott tagjai a 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 2/ C. § alapjan:
(1) A Gyvt. 35. § (1) bekezdése szerinti érdekképviseleti féorum szavazati jogu
valasztott tagjai
a) a gyermekodnkormanyzat képviseldi,
b) az ellatasban részesulé gyermek szllei vagy mas torvényes képviseldi, illetve a
fiatal felnéttek képvisel6i,
c) az intézmény dolgozodinak képviseldi és
d) az intézményt fenntarté képviseléi.
(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott személyek szama 6sszesen
nem lehet kevesebb az (1) bekezdés c) és d) pontja szerinti személyek

osszlétszamanal.
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2. Az érdekképviseleti forum tagjainak szama:
a) az ellatasban részesulé gyermekek szillei/tdérvényes képviselbi (csoportonkeént
1 képvisel6 szul) 3 f6
b) az intézmény dolgozdinak képviseldje (mindkét intézményegységet képviseld
kisgyermekneveld) 2 f6
¢) a Lajosmizsei Kozfeladat-ellaté Tarsulasnak, mint fenntarténak a képviselbje
1f6

3. Tagok valasztasa, delegalasa

a) A szulék/torvényes képvisel6k képviselbire gyermekcsoportonként a szuldk
onmaguk tesznek javaslatot. A javasolt személyek kozul egységenként
megtartott szul6i értekezleten valasztanak, egyszerl tobbségi szavazassal.
Szavazategyenl6ség esetén ismételt szavazast kell tartani a legtobb
szavazatot kapott jelOltekre.

b) A bdlcséde dolgozdinak képviselbit a dolgozok maguk kozul valasztjak. A
bdlcsdde vezetbje — mint elsé szinten kompetenciaval biré személy — nem lehet
tagja a Forumnak.

c) A fenntartdé képvisel6jét a Lajosmizse és Felsblajos Koznevelési,
Egészségugyi és Szocialis Kozszolgaltatd Tarsulas Tarsulasi Tanacsa
delegalja.

d) A megvalasztottak irasban nyilatkoznak tisztséguk elfogadasarol.

A tagok névsorat jol lathaté helyen, a Meserét Bolcséde hirdet6tablain hozzuk a

szulék tudomasara.

e) A Foérum tagjai kdzul maga valasztja elnokét.

4. A Férum tagjanak megbizasa megsziinik az alabbi esetekben:
a) a szulb/torvényes képvisel6 gyermeke kikerul az ellatasbal,
b) vagy az 6t delegal6 szll6i kor visszahivja,
c) a bolcséde képvisel6jének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél
megszinik,
d) vagy az 6t delegaléo munkahelyi kollektiva visszahivja,

e) a fenntarté képvisel6jének képviseleti jogosultsagat a fenntart6 megszinteti.
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5. Tagvaltozas esetén az érintettek 1 hénapon belul 0j tagot

valasztanak/delegalnak.

3.
a)

b)

d)

4.

Az Erdekképviseleti Forum miikddésének célja, feladata

. Az Erdekképviseleti Forum (tovabbiakban: Férum) a bélcsédei ellatasban

részesuld gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.

. A Forum mikddésének célja, hogy megteremtse a bolcsddei ellatasban

részesulé gyermekek szulei/torvényes képviseléi, a fenntartd és az intézmény
képvisel6i kozotti egyuttmikodés szélesebb kdrben értelmezett alapjat.

Tovabbi cél, hogy a bdlcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmerilé
panasz, probléma mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmertil.

A Foérum feladata, hataskore:

megismerje a bolcséde mikodését, strukturgjat, szakmaisagat,
feltételrendszerét, szakmai céljait, miikddtetésének korulmeényeit,

véleményt nyilvanitson a bdlcséde vezet6jénél a gyermekeket érintd
ugyekben,

a szulék/torvényes képviselbk altal hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, a
hataskorébe tartozd Ggyekben dontsdn, vagy tajékoztatast adjon a panasz
orvoslasanak lehetséges mddjarél. Minderr6l 15 napon belll irdsban
tajékoztatja a panaszost,

intézkedést kezdeményezhet a bdlcséde vezetbjénél, illetve a szervezeti
felépités szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntarto,
gyermekjogi képvisel§, mas hataskorrel rendelkezé szerv),

panasszal élhet a bdlcséde vezetdjenél, illetve a szervezeti felépités szerinti
kompetens személynél (intézményvezetd, fenntartd) az ellatast érintd
kifogasok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, a
bdlcséde dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézményvezetd és a bolcsbéde vezetdje a Forum altal jelzett panaszt
kivizsgalja, illetékességi korén belul megteszi a szukséges intézkedést.
Amennyiben ehhez nem rendelkezik kompetenciaval, a megfelel6 személyhez

tovabbitja azt. Mindenrdl 15 napon belll irasban tajékoztatja a Férumot.
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5. A panaszt tevl szuld/torvényes képvisel6 az intézmény fenntartéjahoz, vagy a
gyermekjogi képvisel6hodz fordulhat, ha a bolcséde vezetdje - ill. a szervezeti
felépités szerinti illetékes személy -, vagy a Férum 15 napon belll nem kuld
értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

lil. Az Erdekképviseleti Forum jogkore, feleléssége

1) Az Erdekképviseleti Férum jogkére:

a) Dontési jogot gyakorol:
aa) a Forum sajat mikodési szabalyainak és ugyrendjének meghatarozasaban,
tisztségviselGinek megvalasztasaban,
ab) hataskorébe tartozé tgyekben.
b) Véleményt nyilvanithat:
ba) gyermeket érintd Ggyekben.
c) Javaslatot tehet:
ca) a bolcséde alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésével, mikodtetésével, az ebbél szarmazd bevételek felhasznalasaval
kapcsolatban.
d) Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:
da) a szervezeti felépités szerinti (bolcs6devezetd, intézményvezetd), illetve
egyéb illetékességgel bird személynél/szervnél (fenntarté, gyermekjogi
képvisel6, mas hataskorrel rendelkez6 szerv).
e) Egyetértési jogot gyakorol:

ea) a bolcséde hazirendjének jovahagyasanal.

2) Az Erdekképviseleti Férum felel6s:

a) torvényes mikodéséert,
b) mikoddési szabalyainak jogszeri megallapitasaért, mikoddési rendjének
szabalyossagaért,

c) hataskorébe tartdézo dontéseiert.
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Iv.

Az Erdekképviseleti Forum miikddési szabalyai

. Az Erdekképviseleti Férum iiléseinek megtartasa és az iilés

osszehivasanak rendje:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

A Forum dontéseit Ulésén, hatarozattal hozza.

A Foérum munkaszervezeti feladatait a Meserét Bolcs6éde Bodlcsddei
Intézményegységei latjak el.

A Férum évente legalabb két alkalommal rendes, illetve panasz esetén
szukség szerint rendkivadli Ulést tart. Az Glést a Forum megvalasztott elndke
hivja 0ssze, lehetbleg irasban, megjeldlve a targyalandd napirendi pontokat,
mellékelve az aktualitas szerint szikséges iratokat.

A Forum akkor hatarozatképes, ha az ulésen a tagok tobb mint fele jelen
van. Az Ulést az elndk vezeti. A Forum hatarozatait a jelenlevé tagok 50%-a
+ 1 f6 egybehangzd szavazata alapjan, nyilt szavazassal hozza meg.
Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont. A kisebbségben
maradt allaspont képvisel6i igényelhetik, hogy allaspontjukat az ulésrél
készult jegyz6kdnyv sz6 szerint tartalmazza.

A Forum Ulésérél jegyzékonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevé
tagok nevét, az uUlés helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzaszolasokat,
vélemeények rovid dsszefoglalasat. A jegyz6kdnyvet a Férum egy, az Ulésen
megvalasztott tagja hitelesiti.

A Forum Ugyintézési hatarideje panasz benyujtasa esetén 15 nap. A panasz
kivizsgalasat kovetéen a hatarozatot az elndk kihirdeti, illetve a
panaszosnak a hatarozati kivonatot irasban megkuldi. A hatarozatban fel
kell hivni a figyelmet arra, hogy ha a bdlcs6devezetd, illetve a szervezeti
felépités szerint illetékes személy (intézményvezetd), 15 napon belll nem
kiuld értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, annak orvoslasaért a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belul

az intézmény fenntartéjahoz, vagy a megyei gyamhivatalhoz fordulhat.
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V. Zaro rendelkezések

1. A Férum tagjait tevékenységuk miatt hatrany nem érheti.

2. A Foérum tagjai végzett tevékenységukert dijazasban nem részesulnek.

3. A Forum mikodésének targyi feltételeit a Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos
Ovoda és Bolcséde Bolcsddei Intézményegysége biztositja.

4. A Szabalyzat az elfogadas napjan |ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

5. A Férum mikodésének szabalyzata, tagjainak névsora az intézményegységek

faliujsagjain kerul kihirdetésre, amelyrél az intézményvezet6 kdteles gondoskodni.

Zaradek:
Az Erdekképviseleti Férum mikodési szabalyzatat a Lajosmizse és Felsélajos
Kbéznevelési, Egészségugyi és Szocialis Kdzszolgaltaté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a

.......................................... szamu hatarozataval hagyta jova.

Basky Andras sk.

Tarsulasi Tanacs Elnoke
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